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A. trabajos de grado para la biblioteca

La Biblioteca Central depositará los trabajos de grado elaborados en la Universidad por los estudiantes de los programas de pregrado y posgrado en las diferentes facultades. Por ello, se propone además de conservarlos, ofrecerlos a los usuarios como una de sus colecciones bibliográficas.

A continuación se presentan las normas que deben seguirse para la entrega de las tesis y los trabajos de grado a la Biblioteca.

1. Entregar cuatro copias del trabajo de grado en CD-ROM en formato PDF e incluir el R.A.E., la descripción del trabajo, el proyecto de grado, los anexos, gráficas y tablas en un ÚNICO archivo. Cada CD-ROM debe ser marcado de la siguiente forma:
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	-Reclame las etiquetas adhesivas en la secretaría de la Maestría.
-Imprima sobre las etiquetas el nombre del trabajo de grado en mayúsculas, el nombre de la línea de investigación, Maestría en Educación y fecha actual (como se muestra en la gráfica).

-La impresión de los datos debe hacerse en letra ARIAL de 10 puntos en buena calidad.


2. Las cuatro copias deben entregarse resguardadas en el sobre de manila, marcado con los siguientes datos:

Nombre completo del autor(es)

Título y subtítulo del trabajo de grado

Facultad

Programa

Nombre del director o tutor

Año de elaboración

3. El formato de descripción del trabajo debe aparecer en la primera página del archivo del CD-ROM e incluirlo IMPRESO en el sobre de manila. 
4. El formato de autorización para consulta y duplicación de tesis para fines académicos (carta de derechos de autor, opcional). Si lo entregan deben incluirlo en el sobre de manila.
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B. formato de descripción de trabajo de grado

Los siguientes datos corresponden a la información que requiere la Biblioteca de la Universidad para el registro de su trabajo de grado en la base de datos Biblios.

Por favor diligenciar este formato e incluirlo en la primera página del CD-ROM. e  impreso en el sobre de Manila.
Nombre completo del autor(es)

Título y subtítulo del trabajo

Ciudad

Año de elaboración

Número de páginas

Tipo de ilustraciones

Material acompañante

Título obtenido

Facultad

Programa

Descriptores o palabras claves

Resumen o contenido
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C. carta de derechos de autor
Ciudad y fecha

Señores:

BIBLIOTECA CENTRAL

PONTIFICIA UNIVERSIDAD JAVERIANA

Estimados señores:

Autorizo(amos) a los usuarios interesados, consultar y reproducir parcial o totalmente el contenido del trabajo de grado titulado ______ presentado como requisito para optar el título de ______ en el año______.

Firmas y número del documento de identidad.

