
MES: 

Preg. Posg. Prof. Egres. Personal 
Admin.

Inducción
Seminario-

Taller
Miércoles de 

Unicornio
Por 

sesión
Total Si No

1 8:00 - 12:00 Silvia Prada, Lucila Herrera x x 61 1 1 1 Auditorio Jesus María Fernández x

2 Juan Carlos Valencia x x 20 7 7 Edif. Baron, Sala 506 x

3 Jorge Tinoco x x 20 7 7 Edif. Baron, Sala 507 x

4 Sandra Triana x x 20 7 7 Sala costado occidental, psio 4 x

5 Jueves 12 2:00 - 3:00 p.m. Odontología Feria de Servicios x x 40 2 2 2 Biblioteca x

6 Jueves 12 3:00  4:00 p.m. Odontología Feria de Servicios x x 40 2 2 2 Biblioteca x

10 Viernes 13 7:00 a.m. 
Ciencias Económicas y 
Administrativas. Maestría en 
Derecho Económico

Jorge Tinoco x x 40 1 2 2 Auditorio Jesus María Fernández x

7 Viernes 13 8:00 a.m. Medicina Feria de Servicios x x 45 1 1 1 Biblioteca x

8 Viernes 13 9:00 a.m. Medicina Feria de Servicios x x 45 1 1 1 Biblioteca x

9 Viernes 13 9:00 a.m. Medicina. Premedico Feria de Servicios x x 100 1 1 1 Biblioteca x

11 Lunes 16 2:00 - 4:00 p.m.
Comunicación y Lenguaje
2 grupo de 20 cada media 
hora

Feria de Servicios x x 230 1 1 1 Biblioteca x

12 Lunes 16 2:30 p.m. Ciencias Feria de Servicios x x 140 1 1 1 Biblioteca x

13 Lunes 16 4:00 p.m. Filosofia Feria de Servicios x x 30 1 2 2 Biblioteca x

14 6:00 - 7:30 p.m.

Ciencias Económicas y 
Administrativas. 
Aseguramiento y Control 
Interno y Contabilidad 

Jorge Tinoco, Wilson Guacaneme x x 45 1 3 3 Biblioteca. Auditorio Alejandro 
Novoa

x

15 7:30 - 9:00 p.m.

Ciencias Económicas y 
Administrativas. Contabilidad 
Financiera Internacional y  
Revisoría Fiscal

Jorge Tinoco x x 45 1 3 3 Biblioteca. Sala costado 
occidental, piso 4

x

16 7:30 - 9:00 p.m.

Ciencias Económicas y 
Administrativas. 
Aseguramiento y Control 
Interno y Contabilidad 

Wilson Guacaneme x x 45 1 3 3 Biblioteca. Sala costado 
occidental, piso 4

x

17 Lunes 16 7:30 p.m. - 8:30 
p.m.

Comunicación y Lenguaje. 
Ciencias de la Información - 
Bibliotecología

Judith Rodríguez x x 12 1 2 2 Auditorio Jesus María Fernández x

18 Martes 17 8:00 a.m. Ciencias Jurídicas. Derecho. 
Grupo 1

Feria de Servicios x x 60 1 2 2 Biblioteca x

19 Martes 17 9:00 a.m.
Musica y Artes Visuales. 
Preuniversitario de Artes 
Visuales

Feria de Servicios x x 30 1 1 1 Biblioteca x

20 Martes 17 10:00 a.m. Educación. licenciatura en 
Pedagogía Infantil

Feria de Servicios x x 30 1 1 1 Biblioteca x

21 Martes 17 10:30 a.m. Ciencias Políticas y Relaciones 
Internacionales

Feria de Servicios x x 100 1 1 1 Biblioteca x

22 Martes 17 12:00 m. Ciencias Sociales Feria de Servicios x x 90 1 1 1 Biblioteca x

Lunes 16 

Lugar de realizaciónResponsable

12:00 - 5:00 p.m.

Jueves 12 Odontología. Posgrados

MACROPROCESO GESTIÓN DE SOPORTE ACADÉMICO
PROCESO PRESTACIÓN DEL SERVICIO

CURSOS DE CAPACITACIÓN DE USUARIOS   -  PROGRAMACIÓN

No.
Fecha de 

Realización     Horario Facultad / Programa

RealizadoCapacitación solicitadaTipo de Usuario
Número de 
Asistentes

Número 
de 

Sesiones

ENERO

No. de usuarios 
capacitados

Número de 
Horas



23 Martes 17 2:00 p.m. Arquitectura Feria de Servicios x x 100 1 1 1 Biblioteca x

24 Miércoles 18 8:00 a.m. Ciencias Jurídicas. Derecho. 
grupo 2

Feria de Servicios x x 60 1 2 2 Biblioteca X

25 Miércoles 18 8:00 a.m. Teología Feria de Servicios x x 47 1 1 1 Biblioteca X

26 Miérolez 18 8:30 a.m. Enfermería Feria de Servicios x x 60 1 1 1 Biblioteca X

27 Miércoles 18 10:30 - 12:00 m. Ingeniería Electrónica (4 
grupos) 

Feria de Servicios X x  56 1 1 1 Biblioteca X

28 Miércoles 18 1:00  - 2:00 p.m. Ingeniería de Sistemas (3 
Grupos)

Feria de Servicios X x 42 1 1 1 Biblioteca X

29 Miércoles 18 1:00 - 3:00 p.m. Ingenieria industrial (7 
grupos)

Feria de Servicios X x 67 1 1 1 Biblioteca X

30 Miércoles 18 2:00 p.m. Musica y Artes Visuales. 
Música

Feria de Servicios x x 72 1 1 1 Biblioteca X

31 Miércoles 18 2:00 p.m. Ingeniería Industrial Feria de Servicios x 60 Biblioteca X

32 Miércoles 18 2:30 p.m. Musica y Artes Visuales. Artes 
Visuales

Feria de Servicios x x 72 1 1 1 Biblioteca X

33 Miércoles 18 3:00 p.m. Ingeniería Civil Feria de Servicios X x 79 1 1 1 Biblioteca X

34 Miércoles 18 3:30 - 5:00 p.m. Promoción Institucional 
(Colegio San Bartolomé)

Feria de Servicios x x 120 1 1 1 Biblioteca X
Vienen 2 grupos de 20 

cada media hora

35 Miércoles 18 5:00 - 7:00 p.m. Arquitectura y Diseño. 
Posgrados

Jorge Tinoco x x 40 1 2 2 Auditorio Jesús María Fernández X

36 Miércoles 18 7:45 p.m. Ciencias Económicas y 
Administrativas (N)

Feria de Servicios x x 120 1 1 1 Biblioteca X

37 Jueves 19 2:00 Arquitectura y Diseño. Diseño 
Industrial

Feria de Servicios x x 153 1 1 1 Biblioteca x 20 C/media hora

38 Jueves 19 7:00 - 9:00 p.m.
Ciencias Económicas y 
Administrativas. Maestría en 
Economía

Jorge Tinoco x x 30 1 2 2 Biblioteca. Sala costado 
occidental, piso 4

x

44 Viernes 20 2:00 p.m. Ciencias. Preuniversitario Feria de Servicios x x 90 1 1 1 Biblioteca x

39 Viernes 20 8:00 a.m. Ciencias Económicas y 
Administrativas (D)

Feria de Servicios x x 370 1 1 1 Biblioteca x

40 Viernes 20 8:30 a.m. Estudios Ambientales y 
Rurales. Ecología

Feria de Servicios x x 40 1 1 1 Biblioteca x

41 Viernes 20 9:00 - 12:30 Ciencias Sociales. Doctorado Rosa Elena Gómez x x 12 3 3 3 Biblioteca. Sala de Rectores x

42 Viernes 20 9:00 Psicologia Feria de Servicios x x 90 1 1 1 Biblioteca x

43 Viernes 20 9:30 a.m. Musica y Artes Visuales. 
Preuniversitario de Música 

Feria de Servicios x x 30 1 1 1 Biblioteca x

44 Viernes 20 2:00 p.m. Ciencias. Preuniversitario Feria de Servicios x x 90 1 1 1 Biblioteca x

45 Sábado 21 8:00 a.m.

Educación. licenciatura en 
Educación Básica con Énfasis 
en Humanidades Y Lengua 
Castellana a distancia

Feria de Servicios x x 35 1 2 2 Biblioteca x

46 Lunes 23 7:30 a.m. - 9:00 
a.m.

Ciencias Juridicas. 
Especialización en Derecho 
Comercial. 1ra pte.

Rosa Elena Gómez x x 35 1 2 2 Auditorio Jesús María Fernández x

47 Lunes 23 10:00 - 12:00 m. Medicina. Grupo A Jorge Tinoco x x 25 1 2 2 Biblioteca. Salacostado 
occidental, piso 4

x

48 Lunes 23 6:30 - 9:00 p.m. Filosofia. Doctorado y 
Maestría en Filosofía

Jorge Tinoco x x 15 1 3 3 Auditorio Jesús María Fernández, 
Sala costado occidental, piso 4

x



49 Martes 24 7:30 a.m. - 9:00 
a.m.

Ciencias Juridicas. 
Especialización en Derecho 
Comercial. 2da. Pte.

Jorge Tinoco x x 35 1 2 2 Biblioteca. Salacostado 
occidental, piso 4

x

50 Martes 24 9:00 - 12:00 a.m.
Ciencias. Doctorado y 
Maestría en Ciencias 
Biológicas

Rosa Elena Gómez x  x 30 1 3 3 Biblioteca. Salacostado 
occidental, piso 4

x 6

51 Miércoles 25 10:00 - 12:00 m. Medicina. Grupo A Jorge Tinoco x x 25 1 2 2 Biblioteca. Salacostado 
occidental, piso 4

x

52 Jueves 26 7:20 - 9:00 a.m.
Ciencias Jurídicas. 
Especialización en Derecho 
de Seguros. 1ra. Sesión

Rosa Elena Gómez x x 30 1 2 2 Auditorio Jesus María Fernández x

53 Jueves 26 6:00  - 9:00 p.m.
Ciencias Políticas y Relaciones 
Internacionales. Maestría en 
Estudios Políticos

Jorge Tinoco x x 20 1 3 3 Biblioteca. Sala costado 
occidental, piso 4

x

54 Viernes 27 7:00 - 9:00 a.m.
Ciencias Jurídicas. 
Especialización en Derecho 
Laboral

Rosa Elena Gómez x x 35 1 2 2 Auditorio Jesús María Fernández x

55 Viernes 27 10:00 - 12:00 m. Especialización en Opinión 
Publica y Mercadeo Político

Juan Carlos Valencia x x 24 1 2 2 Sala de sistemas. Facultad de 
Ciencias Políticas

x

56 Viernes 27 10:00 - 12:00 m. Medicina. Grupo A Wilson Guacaneme x x 25 1 2 2 Biblioteca. Salacostado 
occidental, piso 4

x

57 Viernes 27 6:45 - 8:45 p.m.

Ciencias Económicas y 
Administrativas. 
Especialización en Economía 
para No Economistas

Jorge Tinoco  x x 15 1 2 2 Sala costado occidental, psio 4 x

58 Lunes 30 10:00 - 12:00 a.m. Medicina. Grupo B Judith Rodríguez x x 25 1 2 2 Sala costado occidental, psio 4 x

59 Lunes 30 10:30 - 12:30

Estudios Ambientales y 
Rurales. Maestría en 
Conservación y Uso de 
Biodiversidad 

Libia Marcela Hernández x x 11 1 2 2 Biblioteca. Sala virual, piso 3

60 8:00 - 12:00 Silvia Prada, Lucila Herrera, Jorge Tinoco, Juan 
Carlos Valencia, Sandra Triana x x 1 4 4 Fernando Barón Sala 2-209 x

61 Jorge Tinoco x x 1 4 4 Edif. Barón Sala 604 x

62 Sandra Triana x x 1 4 4 Edif. Barón Sala 506 x

63 Juan Carlos Valencia x x 1 4 4 Edif. Barón Sala 507 x

64 Jorge Tinoco x x 1 4 4 Edif. Barón Sala 604 x

65 Sandra Triana x x 1 4 4 Edif. Barón Sala 506 x

66 Juan Carlos Valencia x x 1 4 4 Edif. Barón Sala 507 x

67 Martes 31 10:30 - 12:30

Estudios Ambientales y 
Rurales. Maestría en 
Conservación y Uso de 
Biodiversidad 

Libia Marcela Hernández x x 11 1 2 2 Biblioteca. Sala virtual, piso 3 x

68 Martes 31 10:30 -11:30 a.m. Odontología. Auxiliares de 
odontología

Judith Rodríguez x x 14 1 2 2
Biblioteca. Auditorio Jesus Maria 
fernández x
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Martes 31

2:00 - 5:00 p.m.

8:00 - 12:00 m. 

Lunes 30

Medicina 70

Se traslada para el 31 de 
enero
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