Funcionarios Secretaria de Facultad
Agosto de 2009

Funcionario Cargo Actividades de Contacto con profesores Extension Correo

Seguimiento a solicitudes de soporte,
servicios  generales  mantenimientos y
reparaciones, envios de mensajeria y correo,

Claudia Adriana |Prieto Gbmez Secretaria seguimiento activos a cargo 5107 |aprieto@javeriana.edu.co
Apoyo en seguimiento de  ejecucion
presupuestal proyectos, supervision proceso

José Luis Sierra Baracaldo Profesional | de evaluacion de profesores 5187|jose.sierra.b@javeriana.edu.co
Tramites presupuestales, pagos y anticipos.
Contratacion civil, Solicitudes de Auditorios.

Eneria Felicia Bohérquez Espafia  |Secretaria Autorizaciones de ingreso dias no laborales. 5097 [ebohorg@javeriana.edu.co

Captura de calificaciones Administracion
Diurno y Economia en RAIl y Captura de

Edgar Vera Monroy Secretario Auxiliar némina de catedra. 5095 [evera@javeriana.edu.co
Captura de calificaciones Administracion
Nocturno, Contaduria en RAIl y captura
calificaciones SIU. Actualizacion de
Alba Patricia Lancheros Rodriguez |Auxiliar | documentos de identidad estudiantes SIU 5091 [plancher@javeriana.edu.co
Archivo central de Facultad, Gestion de
Oscar Arturo Méndez Aguirre Auxiliar | Grados, Facturaciones matriculas 5098 omendez@javeriana.edu.co
Solicitudes, facturacion y expedicion de
Orlando Camacho Pefiuela Auxiliar de Oficina certificados 5098 [camachoo@javeriana.edu.co
Recepcion de solicitudes de certificados 7:00
a 9:00 y 12:00 a 14:00. Reserva, préstamo y
Recepcionista Piso 8|entrega de equipos audiovisuales. Acceso
German Sanmiguel Vargas 7:00 a 14:30 oficinas piso 7 5124|gsanmiguel@javeriana.edu.co
Recepcion de solicitudes de certificados |
entrega de certificados 17:00 a 22:00
Recepcionista Piso 8|Reserva, préstamo y entrega de equipos
Dario Rivillas Ossa 14:30 22:00 audiovisuales. Acceso oficinas piso 7. 5124|drivilla@javeriana.edu.co
Recepcionista Piso 7|Acceso oficinas piso 8 y acceso sala de
Edwin Alexander [Torres Llanos 7:00 a 14:30 computadores piso 8. 5140|etorres@javeriana.edu.co
Recepcionista Piso 7|Acceso oficinas piso 8 y acceso sala de
Walter Arias Gil 14:30 22:00 computadores piso 8. 5140|warias@javeriana.edu.co
Auditora de Salones
16:00 a 22:00 vy
sdbado de 7:00 a
Edisson Colorado Ordofiez 14:00 Auditoria de salones y acceso al salén 3-401 5107 |ecolorado@javeriana.edu.co
Auditor de Salones
Guillermo Medina 7:00 a 16:00 Auditoria de salones y acceso al salén 3-401 5107 [gmedina@javeriana.edu.co
Conserje  piso  7|Aseo General oficinas y zonas internas de
Ana Tintinago Paz Gabriel Giraldo circulacion 5107
Conserje Gabriel [Cafeteria 6:00 a 15:00, mantenimiento plantas
Maria Antonia Fonseca Molina Giraldo internas 5107
Conserje Gabriel|Cafeteria 12:00 a 20:00 , mantenimiento
Clara Baquero Casas Giraldo plantas internas 5107
Conserje  piso  8|Aseo General oficinas y zonas internas de
Blanca Pedraza Cifuentes Gabriel Giraldo circulacion. 5107
Aseo General pasillos externos y bafios,
Conserje Gabrielmantenimiento plantas y retiro de basura
Eduarda Triana Giraldo papeleras en jornada de 10:00 a 19:00 5107
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