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PONTIFICIA UNIVERSIDAD JAVERIANA

FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
Decanatura Académica


Bogotá D.C., 11 de abril de 2002

MEMORANDO

PARA 
: 
DIRECTORES DE UNIDAD

DE 

:
GUILLERMO GALAN CORREA




Decano Académico

REF.

:
Programación de Eventos

Estimados amigos:

Atentamente les solicito, en relación con el asunto de la referencia, tomar las disposiciones que sean del caso, con el fin de evitar trámites de última hora.

Cuando un evento, como es lo usual, se prepara con meses de anticipación, no se entiende por qué los aspectos logísticos (salones, papelería, almuerzos, refrigerios, etc) tengan que solicitarse con menos de veinticuatro (24) horas de anticipación.

Por lo tanto, he dado orden a la Secretaria de la Facultad de no tramitar solicitudes que tengan menos de tres (3) días hábiles de anticipación respecto de la celebración del acto respectivo.

Por anticipado les agradezco su amable colaboración.

Muy cordialmente,

GUILLERMO GALAN CORREA

Decano Académico
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