Pontificia Universidad Javeriana
Direccion General Financiera
Oficina de Financiacién y Cartera

REQUISITOS PARA SOLICITUD CUENTAS DE COBRO
(DEPENDENCIA - UNIDADEYS)

DOCUMENTOS SOLICITADOS EN ORIGINAL Y COPIA:

- Formato de solicitud interna completamente diligenciado (Consultar en la pagina
web) QUE TODOS LOS CAMPOS SEAN OBLIGATORIOS

- Carta de compromiso de la Entidad Patrocinadora.
- Por medios electronicos (FIRMADA Y ESCANEADA)
- Correos electronicos (UNICAMENTE INSTITUCIONALES)

PARA CONTRATOS Y/O CONVENIOS:

- Contrato o Convenio debidamente firmado.
- Los documentos internos que requiera la Entidad segun clausula de forma de pago

ENTIDADES OFICIALES (Adicionalmente):

- Registro de Apropiacion Presupuestal.

- Orden de Prestacion de Servicios o Contrato de Prestacion de Servicios

- Recibo de publicacién en el diario oficial. (Segun contrato o convenio)
Certificado de pago de Parafiscales

- Acta de recibido a satisfaccion o Certificado de cumplimiento.

- Los documentos internos que requiera la Entidad segun clausula de forma de pago

RECOMENDACIONES ESPECIALES:

- Diligencie completamente la solicitud interna de tramite, verifique la informacion
contable y presupuestal. No se reciben solicitudes con la informacién o la
documentacion incompleta, fotocopias o fax.

- No se reciben solicitudes tramitadas por firmas no autorizadas.

- Las solicitudes para pago de matriculas de alumnos de postgrado deben ser
tramitadas directamente por el estudiante en la Oficina de Financiacion y Cartera.

- Tramite oportunamente sus solicitudes de cuentas, recuerde que las Entidades tienen
fechas de cierre.

- Verifiqgue en Finanzas Plus si existe el tercero, si no se encuentra diligenciar
Formato para Creacién de Terceros y enviar al correo terceros@javeriana.edu.co
antes de radicar la solicitud interna de trdmite de cuentas en la Oficina de
Financiacion y Cartera
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