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DIRECTRICES ACADÉMICAS PARA ENTREGA Y REVISIÓN 
DE CALIFICACIONES
Entrega de calificaciones definitivas por parte de los profesores
1. Los profesores encargados de las asignaturas deberán entregar en los respectivos Departamentos (SIU), o Secretarías de Facultad (RAI) las listas de clase con el registro de las calificaciones definitivas en el plazo máximo de 8 días calendario fijado en el numeral 80 del Reglamento de Estudiantes.  
Estas listas deberán entregarse en las siguientes condiciones:

a. Con el reporte de las calificaciones de la totalidad de los estudiantes.

b. Sin enmendaduras.

c. Sin adición de estudiantes no reportados en las listas originales emitidas por los sistemas de información.

Los Departamentos y las Secretarías de Facultad están facultados para no recibir o para solicitar la repetición de las listas de calificaciones que incumplan alguna de estas condiciones. 

2. Los Programas Académicos deberán fijar conjuntamente con los Departamentos los plazos máximos para la entrega de las calificaciones de las asignaturas correspondientes a las prácticas profesionales o trabajos de grado. 

3. Los profesores no podrán sustituir la ausencia de una calificación con una nota de cero punto cero (0.0), ya que esta calificación no corresponde en la realidad al desempeño del estudiante. La calificación de cero punto cero (0.0) sólo podrá utilizarse en los casos de abandono de la asignatura, fraude por parte del estudiante (numeral 118 del Reglamento de Estudiantes) o cuando el profesor logre demostrar que efectivamente el estudiante no alcanzó ningún nivel de aprendizaje.
4. En el caso de que el Director de la Carrera autorice la presentación de un supletorio, según lo dispuesto en el numeral 68 del Reglamento de Estudiantes, éste deberá ser programado de común acuerdo con el Director del Departamento, para que sea presentado antes de la fecha fijada como plazo máximo para la captura de calificaciones que se señala en los numerales 9, 10 y 11 de esta Circular. 
5. Los sistemas de información de la Universidad no reportan en las listas de clases a las personas que no han cumplido satisfactoriamente con todos los requisitos y procesos académicos y administrativos que forman parte de la matrícula. Es por esto que al no estar matriculadas estas personas “carecen de los derechos y obligaciones propios de los estudiantes de la Universidad”.
Así mismo, los profesores al permitir la asistencia de estas personas a clases están faltando al  deber que tienen de cumplir y hacer cumplir los Reglamentos de la Universidad.

Por esta razón, bajo ninguna circunstancia se deberán recibir listas de calificaciones en las que se  han adicionado estudiantes no autorizados. 

Trámite de revisión de calificaciones definitivas
6. De acuerdo con lo dispuesto en los numerales 82 y 84 del Reglamento de Estudiantes el estudiante debe presentar al profesor, en un lapso de 3 días hábiles, su reclamación sobre la calificación definitiva.
7. El profesor revisa la reclamación de la calificación y le informa al estudiante el resultado de la misma. En caso de que su respuesta sea favorable al estudiante, el profesor elabora y entrega el acta de modificación de la calificación en el formato que aparece anexo a esta Circular. El Departamento o la Secretaría de Facultad incorporarán la modificación en los sistemas de información y archivarán físicamente el acta.
8. En caso de que el profesor no acepte la reclamación del estudiante, éste puede solicitar al Director de la Carrera una segunda revisión; para lo cual deberá cumplirse el siguiente procedimiento:
a. El Director de la Carrera designa un segundo calificador.

b. El segundo calificador revisa y califica, y remite la calificación al profesor titular de la asignatura.

c. El profesor de la asignatura promedia las dos notas y corrige la calificación definitiva.

d. El profesor  elabora y entrega de modificación de la calificación en el formato que aparece anexo a esta Circular. El Departamento o la Secretaría de Facultad incorporarán la modificación en los sistemas de información y archivarán físicamente el acta.
9. En cualquiera de los casos el trámite no podrá superar los cinco (5)
 días hábiles contados a partir del momento en el cual el estudiante presenta su reclamación. 
Plazo máximo para captura de calificaciones en los sistemas de información
10. Con el fin de favorecer la definición de las situaciones académicas de los estudiantes, se fija como plazo máximo para la captura de calificaciones y de modificaciones de calificaciones en los sistemas de información cinco (5) días hábiles contados a partir de la fecha de finalización del periodo fijado para exámenes finales. 
11. Con el fin de favorecer la definición de las situaciones académicas de los estudiantes, se fija como plazo máximo para modificaciones de calificaciones en los sistemas de información trece (13) días hábiles contados a partir de la fecha de finalización del periodo fijado para exámenes finales. 

Se entenderá que superada esta fecha, el estudiante renuncia a sus derechos de reclamación, ya que se han vencido todos los plazos fijados para tal fin. 

12. Las Facultades deberán emprender acciones para que los profesores cumplan oportunamente con la entrega de calificaciones, pues esta situación vulnera el derecho que tienen los estudiantes de conocer, dentro de los plazos fijados en el Reglamento de Estudiantes, los resultados de su evaluación (literal h del numeral 6). Esta situación podrá ser catalogada como falta disciplinaria de acuerdo con el Reglamento Interno de Trabajo. 

19 de Noviembre de 2007

� Cabe anotar que la contabilización de estos días se interrumpe durante el periodo de vacaciones colectivas señalado en el calendario general de la Universidad.
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