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     Guía Pr áct ica po r t a l can d idat os Ex ter n os.
 

            Pers on as q u e n o t r aba j an en la Un iv er sida d Jav er ia n a, in te r esada s en in g r esa r su

       h oja de v id a al Por t a l d e Can dida to s.

 

1.  Si está  interesa do en ingr esar  la Hoja de V ida par a vacantes que se pr esente de la 

Univers idad Javer iana en Bogo tá , ingr esa a www.javeriana.edu.co. 

http://www.javeriana.edu.co/
http://www.javeriana.edu.co/
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2.  Si está  interesa do en  ingr esar  la Hoja de V ida par a vacantes que se pr esente de la 

Univers idad Javer iana en C ali,  ingr esa a  www.javerianacali.edu.co. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Busque en  el listado de opciones el link de Tr aba je  en la  Un ive r sida d  Jave r ia n a , 

ubicado en la sección de Servicios.  

http://www.javerianacali.edu.co/
http://www.javerianacali.edu.co/
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4. A cont inuación se desp liega  la pantalla en la cual usted podrá regist rar se:   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

5. Incluya su documento de identidad. A continuación registre su usuario y contraseña.  

Oprima el bot·n ñRegistrarò.   
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6. Si  su  inte rés  es  un  carg o  de  Profe sor,  ubique  el  for ma to  de  Ho j a  d e  Vi da 

Compl em en t aria  ( Selec ci ón)  que  se  encuent ra  en  esta  pág ina,  diligénc ielo  y 

guárd elo temp or almente en  su comp utad or.   
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7. In gr ese por el  vínculo  Mi Per fil  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Recomendam os seleccionar en Méto d o  d e Con t acto  Pre f eri d o  al Corr eo Elect rón ico. 

Esto facilit ará las co m unicaciones con  la Uni vers idad en un  pr oceso de se lección.
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9. Diligencie los campos de las casillas Nomb re,  Di recc ión,  Cor reo  Electr ón ico  y 

te léfo n o.  Poster ior mente marq ue el  botón ñGu ard arò. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. 

Ubique el vínculo Cartas de Presenta ción  y Ane xos  con el  fin de subir o c olgar el 

docu mento que con tenga la infor ma ción  de su  Hoja de V ida. 
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11 . Marq ue el  vínculo Añadir Anexo que se en cuent ra ubicado al f inal de la pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 . En  t ip o  d e an ex o  seleccione  la Opción  Hoja de Vida Complementar ia Selección.  En el 

campo Fina l ida d  An ex o  escriba Hoja de Vida y añada el anexo.  Si su interés  es un 

carg o de Profesor, recuer de anexa r el docu mento que diligenc ió previam ente 

deno minado Ho j a d e Vid a Compl em en t ar ia ( Selec ci ón)  
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13 . Para conoc er infor mación sob re las vacantes puede ingr esar  a el las a  t rav és del 

vínculo que apar ece con el  nombr e.  Una vez las es tudie puede regresar  mar cand o el  

link 

Volver  a página anter ior. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

14 . Ubique en la pantalla la columna  ñSelec ci on arò del listado de la sección  ñUlt imas 

Ofer ta s de Empleoò, mar ca con  un  flag la vacante  de su int erés  y poster ior mente 

ñSo l ici t ar ah or aò si está  interesa do en alguna de el las.
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15 . Si desea incluir su hoja de vida, sin v incular se a una vacante,  seleccione  el vínculo  

Sol icitar sin añadir  Puesto  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
16 . En la siguiente página el  solicitante puede seleccionar alguna de las op ciones con  el f in 

de ingr esar  la infor m ación  deseada de su hoja  de vida. Al pulsar el botón  de con t inuar , 

depen diendo de la opción que es coja, ingr esa a las siguientes opciones :  


