Pontificia Universidad Javeriana

Vicerrectoría Académica

Oficina de Admisiones y Registro Académico

Certificación del Puesto obtenido por los Graduados
       Aprobado por  el Consejo Académico el miércoles 14 de julio de 2004 según      

       consta en el Acta 79.
       Ratificado por el Padre Rector según comunicación R1606/2004
1- Antecedentes:

La Oficina de Admisiones y Registro Académico no expedía certificaciones de puesto a ningún graduado de la Universidad que lo solicitara, se emitía una constancia que señalaba que la Universidad no generaba certificación sobre este particular (anexo 1). 

Alguna Facultades, por decisión propia, expedían este tipo de constancias, sin que existiera ninguna reglamentación o política general sobre este particular.

2- Estado Actual:

De acuerdo con el Reglamento de Estudiantes, promulgado en Diciembre de 2003, la Universidad definió que los estudiantes graduados podrían solicitar un certificado donde se indicara el puesto que habían ocupado en su cohorte
.
Esta directriz se expide para dar cumplimiento a lo establecido por el Reglamento de Estudiantes.
3- Marco Conceptual:

a. Cohorte: Es el grupo conformado por los estudiantes graduados en ceremonia colectiva
 de un programa académico de la Universidad. Los grados privados,  autorizados por el Vicerrector Académico por solicitud del Decano Académico
, se agregarán a la ceremonia colectiva y pública inmediatamente siguiente.
b. Promedio Ponderado Acumulado Final: Para calcular éste promedio se aplicará el mismo procedimiento para calcular el promedio ponderado del período académico
 y se tendrán en cuenta todas las asignaturas cursadas por el estudiante, incluidas las reprobadas y repetidas, así como las validadas. No deberán incluirse las asignaturas homologadas.
c. Puesto: Es el lugar que ocupa un estudiante graduado dentro de su cohorte de acuerdo al promedio ponderado acumulado final. En caso de que dos o mas estudiantes graduados obtengan el mismo promedio ponderado acumulado final, se les dará el mismo puesto dentro de la cohorte; al estudiante graduado que siga en promedio ponderado acumulado final se le asignará el puesto siguiente (anexo 2)
4- Certificación
La certificación del puesto indicará, además de los datos personales y del programa del estudiante graduado, el número de puesto obtenido y el tamaño de la cohorte a la que pertenece (anexo 3)

Se emitirá una constancia de PUESTO PENDIENTE para los estudiantes graduados en ceremonias privadas, indicando que se podrá expedir luego de la ceremonia colectiva siguiente. (anexo 4)

Los formatos de certificación se han diseñado teniendo en cuenta las normas técnicas de ICONTEC para este tipo de documentos.

5- Vigencia:

El certificado de puesto se expedirá a todos los estudiantes graduados a partir de la promulgación del Reglamento de Estudiantes y una vez se apruebe la directriz por parte del Rector de la Universidad.
Para los estudiantes graduados antes de la promulgación de los reglamentos se seguirá expidiendo la constancia de No puesto que se genera actualmente. 
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A QUIEN INTERESE:

Atentamente me permito informar que la Pontificia Universidad Javeriana, NO expide en ningún caso certificación del puesto ocupado por un estudiante dentro de la promoción.

Se expide a solicitud de _____________ identificado con la cédula de ciudadanía N°. _____________, quien se graduó de la Carrera _______, el día ____ de ___ de _____.  

Bogotá, D.C., 18 de Marzo de 2004.

JOSÉ FERNANDO MURILLO ZULUAGA

Director.-

Anexo 2 – Ejemplo del puesto de una cohorte de graduados de un programa académico.

 
	
	Nombre
	Promedio
	Puesto

	1
	Juan
	3.55
	1

	2
	Ana
	3.54
	2

	3
	Osvaldo
	3.53
	3

	4
	Lucas
	3.52
	4

	5
	Martha
	3.52
	4

	6
	Manuel
	3.52
	4

	7
	Jorge
	3.50
	5

	8
	Rosalía
	3.48
	6

	9
	Sergio
	3.41
	7

	10
	Carlos
	3.41
	7

	11
	Isabel
	3.41
	7

	12
	Carmen
	3.39
	8

	13
	Humberto
	3.37
	9

	14
	Germán
	3.35
	10


Anexo 3:


FECHA DE EXPEDICIÓN (Bogotá, día de mes de año)

EL DIRECTOR DE LA OFICINA DE ADMISIONES Y REGISTRO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD JAVERIANA

CERTIFICA:

Que _________________ identificado(a) con documento de identidad número___________ de _________, ocupa el puesto  _____________ entre _________ graduados de su cohorte en el programa ______________________.

JOSE FERNANDO MURILLO Z.

Anexo 4:


                                           A QUIEN INTERESE:

Atentamente me permito informar que la Pontificia Universidad Javeriana, NO certificará el puesto ocupado por un estudiante dentro de la promoción hasta tanto no se realice el acto de graduación colectiva de su programa

Se expide a solicitud de _________________ identificado con la cédula de ciudadanía N°. ___________, quien se graduó de la Carrera ________, el día ___ de ___________ de _____.  

Bogotá, D.C., 18 de Marzo de 2004.

                            JOSÉ FERNANDO MURILLO ZULUAGA

                                                  Director.-

� 104. El estudiante podrá solicitar en la oficina de Admisiones y Registro Académico, previo pago de los derechos correspondientes, certificados sobre los planes de estudio, matrícula, calificaciones, puesto obtenido en su cohorte de acuerdo con el promedio ponderado acumulado final, y otras certificaciones académicas. Reglamento de Estudiantes, Pontificia Universidad Javeriana – Colombia.


� Numeral 101 de Reglamento de Estudiantes, Pontificia Universidad Javeriana - Colombia


� Ibidem


� Numeral 87 del Reglamento de Estudiantes, Pontificia Universidad Javeriana – Colombia


�  Compendio de Normas Técnicas colombianas sobre documentación comercial, ICONTEC, 2002
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