
Guía para 
la modificación o ajustes 

de los Valores de Categoría 
en el Cuaderno de 

Evaluación (GradeBook)



La siguiente guía tiene como objetivo orientar a los profesores en la 
modificación de porcentajes de los valores de categoría en el Cuaderno de 
Evaluación, en los términos de la Circular 11 del Vicerrector Académico.

◦ Se podrán modificar los porcentajes de Valor de Categoría para actividades 
que cuentan o no con calificación parcial, ajustando su peso en la 
Calificación Final.

◦ No se podrán adicionar actividades diferentes a las ya parametrizadas en el 
Cuaderno de Evaluación.



Una vez que se ha activado el cuaderno de evaluación y se han 
ingresado calificaciones parciales, estas se computan con los 
porcentajes de valor de cada Categoría “% valor”

Por ejemplo:



Para ajustar los porcentajes de valores de categoría se 
deberá ingresar a “Actividades Clase”.
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Una vez allí, ir a la pestaña “Valor Categoría”. Las 

actividades de clase no podrán ser modificadas.
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En la pestaña “Valor Categoría” se podrán modificar los 

porcentajes de las actividades según la necesidad, teniendo 

como restricción que siempre la sumatoria de los “% Valor” 

deberá ser igual a 100, al finalizar dar clic en Guardar.
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Una vez se han ajustado los porcentajes de los valores de Categoría “% valor” 
de las Actividades de Clase; se podrá evidenciar en el Cuaderno de 
Evaluación, en la pestaña de “Calificaciones Acumuladas”, que el calculo de 
la calificación final corresponde a las calificaciones parciales ingresadas 
computadas con los porcentajes de valor de categoría asignados.
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