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PRESENTACION

El presente instructivo tiene por objeto dar cuenta de la identidad de la Oficina de
Publicaciones y de los principios que la animan, asi como de los procedimientos y
funciones propios de la actividad que desarrolla.

Para ello se expondra primero la razén de ser de este trabajo en la Facultad de Teologia de
la Pontificia Universidad Javeriana. Después, se hara referencia a las publicaciones de la
Facultad, a las instancias de trabajo editorial y sus funciones, y a los procedimientos
establecidos para desarrollar dicho trabajo.

1. POLITICA EDITORIAL

La produccion editorial universitaria se caracteriza por la publicacion de textos que
representan contribuciones significativas al saber. Se trata de propuestas de tipo académico
y €tico, en tanto explicitan opciones teoricas y practicas frente al saber, sustentadas en el
rigor cientifico, el esfuerzo por ampliar las fronteras del conocimiento, el respeto a la
diferencia y la libre expresion de ideas.

La Facultad de Teologia de la Pontificia Universidad Javeriana tiene una oficina que edita y
publica literatura especializada académica, esto es, textos que resultan de la docencia, la
investigacion y la reflexidn de problemas teoldgicos, de origen tedrico o practico, y que por
ende afectan la teoria y la praxis teoldgicas. También publica estudios que brindan una
perspectiva sobre el estado del arte de temas especificos, trabajos presentados en eventos
académicos, discusiones, o incluso traducciones de textos que representan contribuciones
originales y actuales del saber teoldgico.

La actividad teoldgica ha sido sefialada como uno de los ejes articuladores de nuestra
Universidad. Dado su carécter confesional, identidad desde la cual se abre a la
universalidad, la comunicacion de valores del Evangelio no es algo accesorio, secundario u
opcional, sino constitutivo y esencial para promover auténticamente la formacion integral,
segun establece el Proyecto Educativo de la Pontificia Universidad Javeriana (No. 9). El
mismo proyecto plantea que “la vision de la totalidad es vocacion de la Universidad” (No.
14). En este sentido corresponde justamente a la teologia, junto con la filosofia, la
responsabilidad de promover dicha vision.

Por ello se ha considerado necesario que la Facultad de Teologia disponga de medios
propios para publicar lo que piensan, debaten e investigan sus docentes y estudiantes, en
torno de cuestiones fundamentales de la fe, y para reproducir materiales de apoyo a la labor
docente, investigativa y pastoral en teologia, con el fin de devolver a la sociedad lo que ha
recibido de ella. Asi pues, nuestra produccion editorial afirma esa condicion Unica y
especial que la Universidad ha reservado para la reflexion e investigacion teoldgicas, al



tiempo que cumple la labor esencial de toda editorial universitaria, cual es la difusion del
conocimiento.

De otra parte, la Facultad de Teologia asume que publicar es el Ultimo paso, quizas el mas
importante del trabajo intelectual; que no es un proceso externo a la actividad académica,
sino su misma razon de ser. Asi, la Oficina de Publicaciones se concibe no solo como
unidad de produccion editorial, sino también como instancia de apoyo académico, al
estimular el trabajo intelectual y la formacién de nucleos de investigadores que emprenden
tareas susceptibles de convertirse en proyectos editoriales y al proyectar a la Facultad de
Teologia por medio de sus publicaciones. En consecuencia, esta Oficina asume plenamente
las politicas y criterios editoriales propuestos a nuestra comunidad universitaria por la
Editorial de la Pontificia Universidad Javeriana.

2. PUBLICACIONES

Las publicaciones de la Facultad de Teologia se agrupan de acuerdo con sus caracteristicas

y propositos, a saber:

— Textos de caracter transitorio y de apoyo a la actividad docente agrupados en la
coleccion “Apuntes de profesores”.

— Libros agrupados en las colecciones “Religion, cultura y sociedad”, “Teologia hoy” y
“Monografias y tesis”.

— Publicaciones seriadas: revista Theologica Xaveriana, revista Reflexiones teoldgicas y
Studium Theologicum Xaverianum.

— Materiales institucionales.

2.1 Coleccién “Apuntes de profesores”

Son textos producidos por los profesores y profesoras de la Facultad en apoyo de su
actividad docente. Surgen como borradores de un trabajo en ciernes, como apuntes que se
van agrupando de manera informal y progresiva, 0 como compilaciones de textos de interés
particular para asignaturas especificas. No son libros u obras acabadas en sentido estricto,
dado su caracter instrumental y transitorio, aunque se espera que evolucionen hasta
transformarse en libros.

2.2 Libros

Las obras resultantes de un trabajo académico e investigativo mas sistematico, que se
aceptan para ser publicados, se agrupan en tres grandes colecciones: “Religion, cultura y
sociedad”, “Teologia hoy” y “Monografias y tesis”.

2.2.1  Coleccion “Religion, culturay sociedad”
De ella forman parte trabajos de las disciplinas antropoldgicas y sociales que sirven como
base a la teologia, referidos a los dinamismos de la persona, la sociedad, la cultura y la
religion.



2.2.2 Coleccion “Teologia hoy”
Se ocupa de asuntos propiamente teologicos, tanto en el plano de la recuperacion de la
tradicion religiosa cristiana-catolica como en el de las propuestas de su actualizacién. En
este sentido, son trabajos relacionados con las areas fundamentales de la teologia.

2.2.3  Coleccion “Monografias y tesis”
Edita las monografias de Maestria y las tesis de Doctorado presentadas para ser publicadas,
en razon de su alta calidad teoldgica y de sus aportes a las areas de la disciplina.

2.3 Publicaciones seriadas

2.3.1 Revista Theologica Xaveriana
Es una publicacion seriada de la Facultad de Teologia de la Pontificia Universidad
Javeriana, de Bogotd (Colombia) con periodicidad semestral. Circula de manera
ininterrumpida desde 1951. Publica articulos inéditos de investigacion, reflexion y revision,
asi como documentos y resefias de libros referidos al quehacer teoldgico actual.

2.3.1.1 Mision. Da cuenta del trabajo académico e investigativo de la Facultad de Teologia
de la Pontificia Universidad Javeriana y de otros centros de estudios teoldgicos. Busca
promover la exploracion de horizontes de liberacion y realizacion del ser humano, propiciar
el didlogo abierto de caracter interdisciplinario, interreligioso e intercultural, y prestar asi
un servicio a la comunidad teoldgica, a la Iglesia y a la sociedad.

2.3.1.2 Visién. Expresa opciones tedricas y practicas frente al saber teoldgico, sustentadas
en el rigor cientifico, el esfuerzo por ampliar las fronteras del conocimiento, el respeto a la
diferencia y la libre expresion de ideas.

2.3.1.3 Evaluacion. Los articulos presentados para publicacion son sometidos a arbitraje, a
cargo de evaluadores externos a la Pontificia Universidad Javeriana expertos en las
tematicas tratadas. Durante el proceso, los editores mantienen en reserva los nombres de los
evaluadores y de los autores de los trabajos.

2.3.1.4 Poblacion objetivo. Profesionales de la teologia, investigadores, docentes,
estudiantes universitarios y en general quienes contribuyen al desarrollo del saber teoldgico
y a la pluralidad de sus expresiones, o se interesan por ellas.

2.3.1.5 Tematicas tratadas. Publica articulos relacionados con las areas fundamentales del
saber teologico, asi como trabajos cuyos contenidos y enfoques son pertinentes para la
teologia.

2.3.1.6 Lenguas. Publica articulos en espafiol, inglés, portugués, franceés e italiano.

2.3.1.7 Caracteristicas de los trabajos. Los articulos publicados por Theologica Xaveriana
se caracterizan por su rigor cientifico, esto es, su espiritu metodico, objetivo, analitico e
interpretativo, su estructura légica y progresiva, su argumentacion clara, su solido respaldo
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bibliografico —fundamentado en el respeto de la propiedad intelectual y los derechos de
autor— y su contribucion al saber teoldgico. Por consiguiente, tales trabajos no solo seran
evaluados por la pertinencia de sus contenidos, de acuerdo con los fines de la revista, sino
también por su rigor académico, su originalidad y la claridad de su exposicion.

2.3.1.8 Tipos de trabajos:

— Articulos de investigacion. Presentan de manera detallada proyectos de investigacion
concluidos o en marcha. Por lo general, la estructura utilizada contiene cuatro apartes:
introduccion, metodologia, resultados y conclusiones.

— Articulos de reflexion. Presentan resultados de investigacion, desde una perspectiva
analitica, interpretativa y critica, sobre un tema especifico, con un manejo adecuado de
las fuentes, sean éstas primarias o secundarias.

— Articulos de revision. Analizan, sistematizan e integran los resultados de
investigaciones publicadas o no publicadas sobre un campo del saber, para dar cuenta
de los avances y las tendencias relevantes. Presentan una cuidadosa revisién
bibliografica de por lo menos cincuenta referencias.

— Documentos. Trabajos que resultan especialmente de eventos académicos de teologia,
cuya presentacion y contenido cumplen con los estandares académicos de la revista.

— Recensiones. Presentan de manera descriptiva y critica publicaciones recientes de
interés para el pablico lector de la revista (ver “Instructivo para la presentacion de
recensiones”, Anexo 2, p. 39).

2.3.1.9 Derechos de autor. Theologica Xaveriana publica articulos inéditos, que difunde de
manera impresa y en medio electrénico, tanto en la pagina web de la revista como en bases
bibliograficas nacionales e internacionales. Tales articulos pueden ser reproducidos en otros
medios, siempre y cuando se solicite previamente al editor de la revista autorizacion
expresa para ello, y que en el texto reproducido sea citada debidamente la fuente original de
publicacidn, esto es, Theologica Xaveriana.

2.3.1.10 Retribucidn. Los autores y autoras recibiran dos ejemplares de cortesia del nimero
de la revista en el cual aparece su trabajo.

2.3.1.11 Codigo de conducta. Las decisiones y procedimientos de publicacion de
Theologica Xaveriana se rigen por criterios de independencia intelectual, integridad, ética
académica e investigativa, objetividad, justicia, confidencialidad, transparencia, y respeto
irrestricto a la propiedad intelectual y a los derechos de autor.

En este sentido, nuestra revista acoge el Caodigo de Conducta para publicaciones propuesto
por el Committee on Publication Ethics, COPE (ver
http://publicationethics.org/files/u2/New_Code.pdf)

2.3.2 Revista Reflexiones teoldgicas
Es la segunda publicacion seriada de la Facultad de Teologia de la Pontificia Universidad
Javeriana. Busca promover y divulgar la reflexion e investigacion académica de los y las
estudiantes de la Facultad y de otras facultades o instituciones afines, a nivel nacional e
internacional.
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2.3.2.1 Mision. Promover, difundir y socializar las experiencias de reflexion, investigacion
y produccion académica de estudiantes de teologia y disciplinas afines, con el fin de
desarrollar y cualificar competencias escriturales y hermenéuticas relacionadas con la fe y
con situaciones de vida que demandan una respuesta creyente, analitica y prospectiva.

2.3.2.2 Periodicidad. Semestral.

2.3.2.3 Poblacién objetivo. En primer lugar, estudiantes de teologia, en sus distintos
niveles y areas de especializacion, y estudiantes de disciplinas en las cuales el componente
teoldgico sea de particular interés; en segundo lugar, lideres religiosos y agentes de pastoral
quienes desean profundizar en los fundamentos de la fe que, mediados por la reflexion
teoldgica, contribuyen positivamente a la comprension y desarrollo de la teologia y la
praxis.

2.3.3 Studium Theologicum Xaverianum
Es la publicacién anual seriada que ofrece los extractos de las monografias de Maestria y de
las tesis de Doctorado que hayan sido sustentadas y aprobadas durante el afio académico
lectivo inmediatamente anterior. Cada volumen anual podra estar constituido por uno o dos
nameros, de acuerdo con la cantidad de materiales.

Este instrumento editorial es el rostro social de la Unidad de Posgrados de la Facultad de
Teologia y asegura que los trabajos realizados sean presentados ante la comunidad
teoldgica nacional e internacional. Cada extracto de la disertacion estd constituido por las
siguientes partes:

2.3.3.1 Portada. Presenta el titulo de la disertacion, el nombre del autor o autora, del
directora o directora, del segundo lector o lectora y la fecha de sustentacion del trabajo.

2.3.3.2 Datos del estudiante, del director y del segundo lector. Presenta los titulos
académicos obtenidos, la actividad profesional que ejercen en el momento de publicacion
del extracto y la direccion electronica de cada uno.

2.3.3.3 Resumen. Expresa, en 200 palabras, la razon de la monografia o tesis frente al tema
0 problema que aborda, los objetivos que guian la investigacion y las expectativas
académicas que pueden derivarse del trabajo.

2.3.3.4 Tabla de contenido. Presenta el temario completo del proyecto de grado, sin los
numeros de pagina propios de un indice de contenidos.

2.3.3.5 Presentacion del extracto. En una pagina (alrededor de 400 palabras), el autor o la
autora ofrece el contexto hermenéutico del capitulo elegido para la publicacion, de modo
que los lectores perciban el valor de conjunto de la investigacion realizada.

2.3.3.6 Extracto. El autor o la autora de la monografia o de la tesis escoge —de comin
acuerdo con su director/directora— el capitulo mas representativo de su trabajo. Este no
debe superar las 40 paginas, si se trata de un trabajo de Maestria, ni las 70, si se trata de una
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tesis de Doctorado. Si el capitulo seleccionado supera estos limites, el autor debe suprimir
partes de dicho capitulo, especificando adecuadamente el lugar donde se han efectuado
tales cortes, con puntos suspensivos entre corchetes: [...].

Los autores y las autoras han de observar las normas editoriales vigentes en la Facultad, en
especial, la manera de presentar las citas textuales, las notas y referencias bibliogréficas
registradas a pie de pagina (ver apartado 5, “Normas editoriales”, p. 24).

2.3.3.7 Bibliografia. Se presenta la bibliografia completa empleada para la realizacién de la
monografia o tesis, que se propone en estricto orden alfabético —por autor, y por titulos,
cuando se trata del mismo autor—, sin dividirla en secciones y ajustada a las normas
editoriales.

2.4 Materiales institucionales

Se trata de publicaciones de la Facultad de caracter ocasional, promocional e informativo.
Entre ellas se pueden mencionar las siguientes: la programacién (anual), la cronica, los
disefios curriculares, la leccién inaugural, ponencias de eventos académicos, etc.

3. INSTANCIAS DE TRABAJO EDITORIAL

3.1 Oficina de Publicaciones

Coordina la actividad editorial de la Facultad de Teologia cumpliendo las siguientes

funciones:

— Prepara el plan anual y el presupuesto de publicaciones.

— Propone, revisa y actualiza los criterios editoriales y graficos de las publicaciones.

— Coordinay realiza el proceso de edicion de los libros, revistas y demas publicaciones de
la Facultad, con los mismos criterios de excelencia académica de la Editorial de la
Pontificia Universidad Javeriana y de acuerdo con las normas editoriales aprobadas por
ésta y por la Facultad de Teologia.

— Supervisa el proceso de impresion de las publicaciones bajo su cargo y la calidad de las
mismas.

— Establece convenios de coedicion con editoriales afines que posibiliten una mejor
difusion de la produccion intelectual de la Facultad de Teologia.

— Administra las paginas web de las revistas de la Facultad de Teologia y mantiene
actualizada la seccion de Publicaciones de la pagina web de esta Facultad.

— Alimenta y mantiene la base de datos de docentes e investigadores en teologia que
pueden colaborar con las publicaciones de la Facultad como autores o arbitros.

— Realiza las gestiones para la indexacién de la revista Theologica Xaveriana, y para su
inscripcion en indices, bases bibliogréaficas y directorios.

— Mantiene relacion con revistas similares a las de la Facultad, para efectos de
intercambios y colaboraciones.

— Difunde, promueve y distribuye las publicaciones a su cargo.
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3.1.1 Personal y funciones

3.1.1.1 Director (o directora):

Dirige las actividades de la Oficina de Publicaciones, coordina su equipo de trabajo
permanente y asegura el cumplimiento de sus funciones.

Dirige la formulacion de las politicas editoriales de la Facultad de Teologia, por parte
del equipo de trabajo permanente, y asegura el cumplimiento de las mismas.

Vela por que las politicas, criterios y procedimientos en el manejo de las publicaciones
de la Facultad de Teologia sea coherente y arménico con las fijadas por la Pontificia
Universidad Javeriana.

Es miembro del Comité de Publicaciones de la Facultad de Teologia, propone las
agendas de trabajo para sus reuniones y coordina el buen desarrollo y realizaciones de
las mismas.

Dirige las relaciones de la Oficina con otras instancias afines.

Actla como editor jefe de la Oficina. Como tal (a) garantiza la calidad, continuidad y
pertinencia de las publicaciones bajo su cargo. (b) Recibe los manuscritos de las obras
presentadas para publicacion, asegura de que éstas cumplan los requerimientos de
publicacion de la Facultad y gestiona su evaluacion y aprobacion. (c) Decide a qué
coleccién se integra cada obra aprobada para publicacion y vela por el equilibrio y
desarrollo de las colecciones que integran el fondo editorial de la Facultad. (d) Apoya a
los editores de las publicaciones seriadas de la Facultad en sus funciones de asegurar la
calidad y periodicidad de las mismas; de procurar su mayor visibilidad; de establecer
contacto con los posibles autores, colaboradores y arbitros; y de establecer relaciones de
colaboracion e intercambio con otras publicaciones afines. (e) Vela por el cumplimiento
de las condiciones requeridas para la indexacion de Theologica Xaveriana y de los
procedimientos para la inscripcion de la revista en indices, bases y directorios.

Perfil: Docente del Departamento y tedlogo o tedloga de profesion, con sélida formacion
académica y amplia experiencia docente e investigativa, que le permitan hacer
interlocucion con los directivos y academicos de la Facultad y los colegas o investigadores
adscritos a otros centros de estudios superiores. Del mismo modo, se reclama de €l o ella un
interés explicito por el trabajo editorial.

3.1.1.2 Coordinador (o coordinadora) editorial:

Participa en la formulacion de criterios editoriales y graficos de las publicaciones.
Coordina el funcionamiento de la Oficina de Publicaciones y vela por el mantenimiento
y buen uso de sus recursos.

Coordina con los editores los procesos de correccion de estilo y pruebas de los
manuscritos.

Gestiona y controla los procesos de diagramacion, disefio de caratulas e impresion de
las publicaciones de la Oficina.

Vela por el cumplimiento de los plazos fijados para el proceso de produccion editorial y
garantiza de esta manera la realizacién del Plan de Publicaciones aprobado para el afio.
Prepara la propuesta del Plan y del Presupuesto anual de Publicaciones, para la
consideracién y aprobacion del director.

Es miembro del Comité de Publicaciones y participa de sus reuniones.
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— Apoya los procesos de indexacion de Theologica Xaveriana y de su inscripcion en
directorios, indices y bases bibliograficas.

— Coordina el envio a suscriptores de Theologica Xaveriana.

— Maneja los canjes de Theologica Xaveriana.

— Maneja el archivo de la Oficina de Publicaciones.

— Dirige los trabajos del auxiliar de la Oficina y apoya al coordinador de promocion y
ventas.

Perfil: Profesional universitario en Disefio o en el area de la Comunicacion, con formacion
como asistente ejecutivo, competencias en el manejo de programas de oficina, capacidad
administrativa, criterio para la toma de decisiones y solucion de problemas, conocimiento y
manejo de procesos de produccion editorial.

3.1.1.3 Editores. La Oficina de Publicaciones cuenta actualmente con un editor jefe, quien
es el director de la misma, con los editores de las revistas seriadas y con una editora de los
libros y materiales institucionales, quien asiste a los editores de las revistas en su proceso
de preproduccion.

Funciones generales de los editores:

— Proponen politicas y criterios editoriales de las publicaciones.

— Participan en la formulacion de criterios graficos de las publicaciones.

— Redactan documentos sobre politicas y criterios editoriales.

— Son miembros del Comité de Publicaciones y participan en sus reuniones.

— Manejan la relacion con autores y autoras en lo que se refiere a garantizar la calidad de
sus trabajos y la integridad de los mismos durante el proceso de edicion.

Las funciones especificas del director, en su condicion de editor jefe de la Oficina, han sido
detalladas en el apartado 3.1.1.1, “Director (o directora)” (p. 13).

Las funciones y perfiles especificos de los editores de las publicaciones seriadas seran
expuestos bajo los apartados 3.3, “Direccion ejecutiva y comités de la revista Theologica
Xaveriana” (p. 17) y 3.4, “Direccion ejecutiva y comités de la revista Reflexiones
teologicas” (p. 19).

Las funciones especificas de la editora de los libros y materiales institucionales son las

siguientes:

— Edita los manuscritos de las publicaciones de la Facultad, asegurando su integridad
editorial en los procesos de correccion de estilo, diagramacion y correccion de pruebas,
de acuerdo con las normas editoriales y de estilo adoptadas por la Oficina.

— Supervisa la diagramacion de las publicaciones, de acuerdo con los criterios gréficos
aprobados.

— Asesora y apoya a los editores de las revistas seriadas en su labor editorial.

Perfil del editor (o editora) de libros y materiales institucionales: Profesional de las
Ciencias de la Comunicacion, Ciencias Sociales o Humanidades, con formacion y/o
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experiencia como editor/editora. Ha de manejar programas de procesamiento de palabras y
de edicion.

3.1.1.4 Auxiliar de la Oficina:

— Apoya al director de la Oficina en las relaciones con otras instancias o publicaciones
afines.

— Alimenta y mantiene la base de datos de docentes e investigadores en teologia o de
potenciales colaboradores de las publicaciones de la Facultad.

— Actualiza la pagina web de la Oficina y el catalogo en linea, del mismo modo que
administra y desarrolla la version electronica de la revista Theologica Xaveriana.

— Apoya los procesos de indexacion de la revista Theologica Xaveriana, a nivel nacional
e internacional, diligenciando formularios e inscripciones en directorios, indices y bases
bibliogréaficos.

— Elabora las actas de reuniones del Comité de Publicaciones y del equipo de trabajo
permanente de la Oficina.

— Apoya el manejo del archivo de la Oficina de Publicaciones.

— Apoya el manejo de los canjes de la revista Theologica Xaveriana.

— Es miembro del Comité de Publicaciones y participa de sus reuniones.

Perfil: Técnico o tecnologo en el area de la Administracion, con competencias en el manejo
de programas de disefio, bases de datos, paginas web, procesamiento de palabras y edicion.

3.1.1.5 Coordinador (o coordinadora) de Promocion y Ventas:

— Promueve la imagen de la Oficina de Publicaciones, de sus colecciones editoriales y de
los programas de la Facultad de Teologia, y como tal, hace relaciones publicas en
nombre de la Facultad.

— Planea y organiza las exhibiciones y ventas de libros en los eventos donde concurren
personas que puedan interesarse en el fondo editorial de la Facultad.

— Maneja un conocimiento basico de las obras que exhibe y vende, asi como de los
publicos a los que estan dirigidas.

— Promueve y maneja las suscripciones a la revista Theologica Xaveriana.

— Es responsable de los inventarios del depoésito de libros y revista.

— Elabora las cuentas de cobro de las ventas.

— Envia cheques y consignaciones a la Tesoreria de la Universidad.

— Elabora los informes de ventas e inventarios.

— Gestiona el pago a terceros por libros recibidos en consignacion.

Perfil: Técnico o tecnologo en las areas de Administracion o Mercadeo. Experiencia en
promocion y ventas, conocimientos basicos de contabilidad y sistemas, capacidad de
relacionarse con personas de distinto nivel sociocultural e interés por los temas del fondo
editorial de la Facultad.

3.2  Comité de Publicaciones / Equipo de Direccion y Produccién
Editorial de la revista Theologica Xaveriana
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Es la instancia consultiva y de apoyo que hace seguimiento de las publicaciones de la
Facultad de Teologia y vela por su calidad.

Para la revista Theologica Xaveriana, este Comité actia como Equipo de Direccion y
Produccion Editorial.

3.2.1 Miembros
El decano académico, un profesor o una profesora del Departamento cuyo nombre sugiere
el mismo Comité, el asistente de Investigacion de la Facultad, el director y demas
miembros del equipo de la Oficina de Publicaciones y los editores de las revistas de la
Facultad.

El decano académico preside las reuniones de este Comité, y en su ausencia, lo hace el
director de la Oficina de Publicaciones o el editor de Theologica Xaveriana.

3.2.2 Reuniones
El Comité se relne de manera ordinaria cada dos meses, y de manera extraordinaria,
cuando las circunstancias lo ameriten.

El director de la Oficina de Publicaciones convoca a las reuniones del Comité.

3.2.3 Funciones

— Debate las politicas, funciones y procedimientos editoriales de la Facultad.

— Conoce el Plan Anual y el presupuesto de publicaciones de la Facultad y formula
recomendaciones sobre los mismos.

— Propone actividades académicas de las que puedan resultar trabajos susceptibles de
convertirse en proyectos editoriales.

— Propone estimulos e incentivos para las publicaciones de docentes y estudiantes.

— Aprueba, en ultima instancia, las obras que presenta el director de la Oficina de
Publicaciones, para su publicacion, con base en el concepto emitido por los pares
académicos evaluadores, externos a la Facultad de Teologia, a quienes se envian tales
obras para su evaluacion.

— Debate situaciones problematicas o conflictos de interés relativos a una publicacion o a
su autor o autora, que de alguna manera afecten la aplicacion de las politicas o el
Codigo de Conducta que rige las publicaciones de la Facultad, y formula
recomendaciones al respecto.

— Vela por la calidad cientifica y editorial de las publicaciones de la Facultad.

— Cumple las veces de Equipo de Direccion y Produccion Editorial de la revista
Theologica Xaveriana, mediante la realizacion de las siguientes tareas:

a) Asesora al editor de la revista en el cumplimiento de sus funciones.

b) Aprueba las funciones y procedimientos editoriales referidos a la revista.

c) Hace seguimiento del proceso de edicion de cada revista y de su puntual
publicacion.

d) Propone estimulos e incentivos para los arbitros de la revista.
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e) Debate y decide sobre situaciones inesperadas o problematicas relativas a su
publicacién o a sus autores, que de alguna manera afecten la aplicacion de las
politicas de publicacion de la revista.

f) Vela por su calidad cientifica y editorial.

3.3  Direccidn ejecutiva y comites de la revista Theologica Xaveriana

3.3.1 Direccion ejecutiva
En cuanto proyecto organico de la Facultad de Teologia, el decano académico, los
directores de las unidades académicas, el director de la Oficina de Publicaciones y el editor
responden por su continuidad, pertinencia y calidad.

3.3.1.1 Director. EI decano académico de la Facultad de Teologia es el director de la
revista.

Como tal, cumple las siguientes funciones:

— Garantiza que la publicacion responda al proyecto teolégico y editorial que la sustenta.

— Preside las reuniones del Equipo de Direccion y Produccion Editorial Comité Editorial.

— Toma las decisiones ultimas frente a situaciones problematicas que le sean consultadas
0 que requieran de su intervencion.

3.3.1.2 Subdirector (o subdirectora) y editor (o editora). Es responsable de la preparacion y

publicacion de cada nimero de la revista y cumple las siguientes funciones:

— Garantiza los objetivos, la calidad, continuidad y oportunidad de cada ndmero de la
publicacion.

— Preside las reuniones del Equipo de Direccion y Produccion Editorial de la revista,
cuando el director no puede asistir a ellas.

— Coordina el proceso de seleccion de colaboradores y gestiona la participacion de los
posibles autores y autoras de la revista.

— Hace la primera revision de los textos propuestos para publicacion, para asegurar su
pertinencia y calidad, asi como el cumplimiento de los criterios editoriales de la revista.

— Gestiona las evaluaciones de los articulos con los arbitros seleccionados.

— Da a conocer a autores y autoras las evaluaciones que supongan cambios en sus
articulos o cuya publicacién haya sido rechazada por los arbitros.

— Se encarga de las relaciones de la revista con otras publicaciones afines.

— Dirige y hace seguimiento de la edicion de la revista, decide sobre situaciones de
cualquier tipo que puedan afectar la publicacion oportuna de la misma, y solicita la
intervencion del director cuando las circunstancias lo ameritan.

— Convoca y participa en las reuniones del Comité Editorial.

— Procura la mayor visibilidad de la revista.

— Mantiene las condiciones para asegurar la indexacién de la revista, asi como su
inscripcion en directorios, indices y bases bibliogréficas.

Perfil: Es profesor o profesora del Departamento de Teologia y tedlogo o tedloga de
profesion con solida formacion académica y amplia experiencia docente e investigativa,
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que le permitan ser interlocutor valido ante los directivos y académicos de la Facultad y
ante colegas e investigadores adscritos a otros centros de estudios superiores.

Del mismo modo, de él o ella se reclama un interés explicito por el trabajo editorial.

3.3.2 Comité Editorial
Garantiza la pertinencia y la calidad editorial y académica de la revista Theologica
Xaveriana.

3.3.2.1 Miembros. Un numero plural de investigadores e investigadoras con titulo de
Doctor/Doctora, externos a la Pontificia Universidad Javeriana, que publiquen en otras
revistas arbitradas afines a Theologica Xaveriana. Esta participacion de representantes de la
comunidad cientifica externa estd llamada a enriquecer la revista mediante la interaccion y
el debate entre pares y a cumplir los requisitos para lograr el reconocimiento de Theologica
Xaveriana como publicacion del més alto nivel académico e investigativo.

3.3.2.2 Funciones:

— Propone, debate y avala las politicas y directrices que conducen el proyecto teologico y
editorial representado por la revista Theologica Xaveriana.

— Evalda el cumplimiento de tales directrices asi como del Cddigo de Etica de la revista.

— Propone iniciativas que contribuyan a mejorar la calidad cientifica y editorial de la
revista.

— Conoce Yy analiza la evaluacion de la revista realizada anualmente y determina las
acciones necesarias para implementar las recomendaciones formuladas por éste.

3.3.3 Comité Cientifico
Es el equipo de trabajo responsable de evaluar la calidad cientifica de la revista y de sugerir
acciones que garanticen su mejoramiento continuo —con estandares de excelencia— y su
contribucion al quehacer teoldgico actual.

3.3.3.1 Miembros. Un numero plural de investigadores e investigadoras con titulo de
Doctor/Doctora, externos a la Universidad Javeriana, que publiquen en revistas indexadas
internacionalmente.

3.3.3.2 Funciones:

— Evalua la calidad cientifica de los nimeros publicados anualmente.

— Sugiere acciones de mejoramiento de la calidad cientifica de la revista y evalla su
implementacion.

— Analizay enrigquece los criterios propuestos para evaluar la excelencia de los contenidos
de la revista, su pertinencia y aporte.

— Asume el manejo del proceso de evaluacion de los articulos presentados a publicacion
sobre los cuales el editor de la revista declare conflicto de interés.

3.3.3.3 Evaluacion. El editor de Theologica Xaveriana enviara a cada integrante del Comité

Cientifico el formato de evaluacién de la revista (ver Anexo 3, p. 40), una vez esté en
circulacién cada nimero. A su vez, los miembros del Comité diligenciaran su evaluacion, y
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se la enviaran al editor, quien se hara cargo de socializar los resultados y de promover la
discusion y conclusion sobre los mismos.

3.4  Direccion ejecutiva y comités de la revista Reflexiones teologicas

3.4.1 Direccion ejecutiva
En cuanto proyecto de la Facultad de Teologia, el decano académico, el director de la
Oficina de Publicaciones y el editor de Reflexiones teoldgicas responden por la
continuidad, pertinencia y calidad de esta publicacion.

3.4.1.1 Director. El decano académico de la Facultad de Teologia es el director de la
revista.

Como tal, cumple la funcion de garantizar que la publicacion responda al proyecto
teoldgico y editorial que la sustenta.

3.4.1.2 Editor (o editora). Es responsable de la preparacion y publicacién de cada nimero
de la revista, cumple las mismas funciones que el editor de Theologica Xaveriana (ver
apartado 3.3.1.2, “Subdirector (o subdirectora) y editor (o editora)” (p. 17), con excepcién
de la que se refiere al proceso de indexacion.

Perfil: Profesor o profesora del Departamento de Teologia y tedlogo o te6loga de profesion,
con solida formacion académica y amplia experiencia docente e investigativa, que le
permitan ser interlocutor valido ante los directivos y académicos de la Facultad y ante
colegas o investigadores adscritos a otros centros de estudios superiores. Del mismo modo,
se reclama de él o ella un interés explicito por el trabajo editorial.

3.4.2 Comité Editorial
Es el equipo responsable de garantizar la pertinencia y calidad de los contenidos de la
revista.

3.4.2.1 Miembros. El director (o la directora) de la Oficina de Publicaciones de la Facultad
de Teologia, quien lo preside, el editor (0 la editora) de la revista, dos docentes de la
Facultad y dos estudiantes de la misma, uno de pregrado y otro de posgrado.

3.4.2.2 Funciones:

— Propone, debate y avala las politicas y directrices que conducen el proyecto teoldgico y
editorial representado por la revista Reflexiones teoldgicas.

— Evaluta el cumplimiento de tales directrices.

— Propone iniciativas que contribuyan a mejorar la calidad cientifica y editorial de la
revista.

— Conoce y analiza la evaluacion de la revista realizada anualmente y determina las
acciones necesarias para implementar las recomendaciones resultantes.

3.4.3 Comité Cientifico
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Es el equipo de trabajo responsable de evaluar la calidad cientifica de la revista y de sugerir
acciones que garanticen su mejoramiento, con estandares de excelencia, asi como su
contribucion al quehacer teologico actual.

3.4.3.1 Miembros. Un profesor o una profesora de la Facultad, con titulo de
Doctor/Doctora, y un o una estudiante de Posgrados de la misma.

3.4.3.2 Funciones:

— Evalda la calidad cientifica de los nimeros publicados.

— Sugiere acciones de mejoramiento de la calidad cientifica de la revista y evalla su
implementacion.

— Analizay enriquece los criterios propuestos para evaluar la excelencia de los contenidos
de la revista, su pertinencia y aporte.

3.4.3.3 Evaluacion. El editor y los miembros del Comité Cientifico realizaran
conjuntamente la evaluacion de cada numero de la revista Reflexiones teoldgicas, con base
en un temario previamente acordado, con el fin de tomar las decisiones pertinentes para
realizar correctivos necesarios y/o mejorar la publicacion.

4, PROCEDIMIENTOS DE PUBLICACION

4.1  Presentacion y aprobacion de manuscritos

4.1.1 Coleccion “Apuntes de Profesores”
El material se recibe en la Oficina de Publicaciones, en fisico, tamafio carta, acompafiado
de una carta de aprobacion del director de Departamento.

4.1.2 Libros
La recepcion de un manuscrito no implica la obligacién de publicarlo, ya que antes es
sometido a una valoraciéon formal —para verificar que cumpla con las normas editoriales
adoptadas por la Facultad— y a una evaluacién por parte de pares académicos an6nimos,
quienes lo valoran tanto en su forma como en su contenido (ver Anexo 4, “Criterios de
evaluacion de libros para publicacion”, p. 41).

Los manuscritos de obras escritas por docentes del Departamento son presentados a su
director; los manuscritos escritos por estudiantes de Posgrados son presentados al director
de Posgrados; los manuscritos de personas no adscritas a la Facultad son presentados
directamente al decano académico. Tanto el director de Departamento como el director de
Posgrados y el decano académico remiten la obra al director de la Oficina de Publicaciones
de la Facultad, quien en nombre del Comité de Publicaciones gestiona su evaluacion.

El director de la Oficina de Publicaciones contacta dos pares académicos externos, quienes

emiten sus conceptos sobre el escrito; con base en estos, levanta un acta y la presenta al
Comité de Publicaciones para su aprobacion; envia informe al decano académico, al
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director de Departamento o al director de Posgrados, segun sea el caso; finalmente
gestiona, con el autor o la autora del manuscrito aprobado, los ajustes propuestos por los
evaluadores.

El autor o la autora debe autorizar expresamente la publicacion de su obra (ver Anexo 5,
“Modelo de autorizacion para publicacion de libros”, p. 42) y adjuntar una hoja de vida
actualizada, que incluya sus ultimas publicaciones y sus datos de contacto, incluida su
direccion postal.

4.1.3 Articulos para Theologica Xaveriana
4.1.3.1 Presentacion de los articulos. La recepcion de articulos para la revista es
permanente. Los manuscritos seran remitidos a la Oficina de Publicaciones de la Facultad
de Teologia, a la siguiente direccion electrdnica: revista.theologica@javeriana.edu.co

Quien busque publicar en Theologica Xaveriana ha de cumplir sus estandares éticos,
academicos y editoriales (ver el apartado 5, “Normas editoriales”, p. 24, y el Anexo 6,
“Responsabilidades de los autores Yy las autoras de Theologica Xaveriana”, p. 44).

Anexo al articulo, el autor o la autora ha de enviar una hoja de vida actualizada, que incluya
sus Ultimas publicaciones y sus datos de contacto.

La recepcion del articulo no implica la obligacién de publicarlo.

4.1.3.2 Aprobacion de los articulos. Todo articulo presentado sera sometido a la evaluacion
de pares académicos andnimos segun el sistema de doble ciego. Ellos valoraran el texto,
tanto en su forma como en su contenido (ver Anexo 7, Responsabilidades de los arbitros de
Theologica Xaveriana”, p. 45), y emitirdn un concepto que se comunicara a los autores,
quienes deberan atender sus observaciones en el plazo que se les indique.

4.1.3.3 Derechos de reproduccion. Aprobado el articulo, el autor o la autora enviara al
editor de la revista la autorizacion para su reproduccion en la revista Theologica Xaveriana,
de acuerdo con el formato establecido para el efecto (ver Anexo 8, “Modelo de autorizacion
para publicacion de articulos en Theologica Xaveriana”, p. 46).

Tal autorizacion supondré la aceptacion del autor o de la autora de la difusion de su articulo
no solo en papel, sino también en medio electrénico, esto es, en pagina web y en bases
bibliograficas nacionales e internacionales.

4.1.3.4 Preparacion de la revista. En el proceso de produccion editorial de la revista, los
textos seran sometidos a revision de estilo, diagramacion y correcciones (ver apartado 4.2,
“Produccion editorial”, p. 22).

4.1.4 Extractos para Studium Theologicum Xaverianum
Como requisito previo al grado de Magister y Doctor, los extractos deberan ser entregados
en su forma final al director de Posgrados, con aprobacion escrita del director o de la
directora de la investigacion. El director de Posgrados, a su vez, los remitira al director de
la Oficina de Publicaciones, para que dé inicio al proceso editorial.
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4.1.5 Materiales institucionales
Se publican por autorizacion expresa del decano académico.

4.2 Produccioén editorial

4.2.1 Correccion de estilo (primera lectura)
Una vez aprobado el manuscrito, se inicia el trabajo editorial propiamente dicho, cuyo
objeto es transformar el texto original en el texto impreso que recibiran los lectores.

A los manuscritos se les hace correccion de estilo y se ajustan a los criterios editoriales de
la Oficina.

El autor o la autora revisa las correcciones de estilo sugeridas y las aprueba o rechaza.

La aplicacion de los criterios editoriales no se negocia con los autores, a menos que alteren
el sentido del texto.

A partir de la aprobacion de las correcciones hechas en la primera lectura, no se permiten
cambios en el texto —por parte del autor o de la autora— diferentes de las correcciones de
erratas.

4.2.2 Correccion de pruebas (segunda lectura)
Una vez se introducen las correcciones hechas en el manuscrito, éste es leido por segunda
vez, para corregir erratas.

4.2.3 Disefio y diagramacion del texto
Introducidas las correcciones hechas tras la segunda lectura del texto, éste se diagrama de
acuerdo con formatos preestablecidos para cada publicacion.

4.2.4 Segunda correccion de pruebas (tercera lectura)
El texto recibe una dltima lectura por parte de la Oficina de Publicaciones, para evitar las
erratas o los empastelamientos que pueden producirse durante la diagramacion.

4.2.5 Revision final por parte del editor jefe
Antes del envio a la imprenta, el editor jefe da el visto bueno a la publicacién.

4.3  Disefo y aprobacion de caratulas de libros

Las caratulas o portadas ofrecen la primera imagen de un libro. Por tanto, han de guardar
relacion con su contenido, su tono y su sentido. Igualmente, han de disefiarse de acuerdo
con los criterios de imagen institucional de la Pontificia Universidad Javeriana y de la
Facultad de Teologia.

El procedimiento para disefiar, realizar y aprobar las caratulas es el que se explica a
continuacion.
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4.3.1 Contribucion del autor o de la autora

El autor o la autora presenta por escrito los siguientes textos:

— Una sintesis del contenido de su obra, que no exceda cien palabras, y de su biografia,
que no exceda las cincuenta palabras.

— Laidea general que le gustaria ver expresada en la caratula.

— Sugerencias de posibles graficos a utilizar: fotos, dibujos, figuras geométricas, colores,
etc. De ser necesaria alguna autorizacion para la publicacién de dicho material, el
tramite corre por cuenta suya.

4.3.2 Pautas de disefio
Las preferencias del autor o de la autora seran guias para el disefio de la caratula, que se
articularan a las pautas editoriales sefialadas y al presupuesto de publicaciones. El autor, el
disefiador y la coordinadora editorial de la Oficina de Publicaciones se reunen, y con base
en las expectativas del primero acuerdan unas pautas para el disefio de la caratula.

4.3.3 Disefio

El disefiador trabaja a partir de esas pautas, con libertad creativa, y presenta tres propuestas
de caratula.

4.3.4 Aprobacion
La aprobacion definitiva de las caratulas depende del decano académico de la Facultad y
del director de la Oficina de Publicaciones.

Después de dicha aprobacion, no hay mas cambios en el disefio, y solo habra lugar para la
correccion de los textos que aparecen en la caréatula.

4.4  Impresion

El texto aprobado se envia a imprenta para su reproduccion y empastado. El tiraje es
normalmente de cien ejemplares, que es el promedio de la demanda histoérica de los textos
publicados por la Facultad. Cuando la demanda excede ese numero, suele ordenarse su
reimpresion.

45  Ejemplares de cortesia y de derechos de autor

El autor o la autora de un libro recibe el 10% del namero total de ejemplares publicados.

El autor o la autora de un texto publicado en la coleccion “Apuntes de Profesores” recibe
un ejemplar del trabajo publicado.

El autor o la autora de un articulo publicado por Theologica Xaveriana recibe dos
ejemplares de cortesia del namero de la revista en que aparece su trabajo.

Cada arbitro recibe una certificacion de su trabajo y un ejemplar de cortesia del nimero de
la revista Theologica Xaveriana en el que participo.
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Los miembros de los comités de la revista Theologica Xaveriana reciben un ejemplar de
cortesia de cada numero de la revista.

5. NORMAS EDITORIALES

51 El sentido de las normas editoriales

Cualquier empresa, oficina o instancia dedicada a la labor editorial tiene las tareas de velar
por que cada manuscrito a su cargo recorra eficazmente el proceso hacia su publicacion y
por que el producto final, la obra publicada, tenga una presentacion digna y amable para sus
lectores.

Desde el momento en que acepta una obra para su publicacion, la editorial, oficina o
instancia editora se hace corresponsable del texto a ser publicado e inicia un camino comdn
con el autor o la autora, que pasa por varias etapas: las sucesivas revisiones del manuscrito,
su diagramacién, su impresién e incluso su distribucion, hasta que llega a manos de su
destinatario final.

En este proceso, la instancia editora tiene el compromiso de convertir el texto en un
impreso, de acuerdo con unas pautas especificas que definen el estilo de su sello editorial,
el autor o la autora, por su parte, acoge las normas que definen dicho estilo y acompaiia el
proceso de produccién garantizando con ello la integridad de su obra.

Asi las cosas, las normas editoriales que se enuncian a continuacion deben ser consideradas
Ccomo una guia para recorrer ese camino comun que es la publicacion de los frutos del
trabajo académico e investigativo de los profesionales adscritos a nuestra Facultad.

5.2  Requisitos de la presentacion de manuscritos de libros

5.2.1 Presentacion de originales

El autor o la autora adjunta a su manuscrito la informacion que sigue:

— Datos académicos: Titulos de pregrado y posgrado (en el idioma original),
universidades que los otorgaron y ciudad.

— Datos institucionales: Entidad donde trabaja y cargo que desempefia, grupo o centro de
investigacion al que pertenece.

— Correo electronico.

— Si la obra es producto de una investigacion, tesis de grado u otra actividad académica.

5.2.2 Formato
Los trabajos se presentan impresos en papel tamafio carta (21.5 x 28 cm), por un solo lado,
en fuente Times New Roman, 12 puntos, a un espacio y medio, con margenes de 3 cm, y
paginados en orden consecutivo que empiece por 1. Para las notas a pie de pagina se usa la
fuente Times New Roman, 10 puntos.
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Si se han empleado caracteres en hebreo o griego, se deben escribir con las fuentes
bwgrkl.ttf para el griego y bwhebb.ttf para el hebreo; para otras lenguas, como el sanscrito
o el arabe, es imprescindible indicar la fuente y enviar un archivo adicional de la misma.

5.2.3 Copia en medio magnético
También se presenta copia del trabajo en medio magnético, en archivo de Word. En caso de
que el trabajo contenga cuadros o diagramas, se presenta un segundo archivo, con los
originales de dicho material grafico. De ser necesaria alguna autorizacion para la
publicacion del mismo, ésta corre por cuenta del autor o de la autora. También se debe
anotar el sistema, el nombre del programay del archivo o archivos correspondientes.

5.2.4 Titulos y subtitulos
— Jerarquia: Se indica la jerarquia de titulos y subtitulos mediante nimeros, no mediante
caracteristicas tipograficas. Estas Gltimas las determinan los editores.
— Extension: En lo posible, los titulos deben tener, como maximo, cinco palabras.

5.3  Requisitos de la presentacion de articulos de Theologica Xaveriana

5.3.1 Presentacion de originales
5.3.1.1 Formato. Los trabajos se envian por via electronica, en archivo anexo, formato de
documento de Word, tamafio carta (21.5 x 28 cm), fuente Times New Roman, 12 puntos, a
un espacio y medio, con margenes normales, y paginados en orden consecutivo que
empiece por 1. Para las notas a pie de pagina se usa la fuente Times New Roman, 10
puntos.

Si el articulo contiene cuadros o diagramas, el autor o la autora los envia en archivo
separado e informa a los editores el nombre del archivo y del programa empleado.
Asimismo, enuncia debidamente la fuente, en caso de que dichos materiales gréaficos sean
de autoria de terceros, y presenta la autorizacion para publicarlos, si ésta se requiere.

Si el articulo contiene caracteres en hebreo o griego, se recomienda el empleo de la fuente
tipografica bwhebb.ttf para el hebreo y de la fuente bwgrkl.ttf para el griego; si contiene
caracteres en otras lenguas, como sanscrito o arabe, es imprescindible indicar la fuente y
enviar un archivo adicional de la misma.

5.3.1.2 Titulo del articulo. En lo posible, los titulos deben tener alrededor de cinco
palabras.

5.3.1.3 Resumen y palabras clave. Después del titulo, en la pagina inicial, se presenta el

resumen del articulo (Abstract) y las palabras clave (Key Words):

— El resumen tiene caracter analitico, no descriptivo. Se recomienda que incluya los fines
del trabajo o investigacion, los procedimientos basicos utilizados y las conclusiones
principales presentadas. Se redacta en el idioma en que se presenta el articulo, en
tercera persona y en tiempo presente. Su extension maxima es de 100 palabras. Al ser
publicado, los editores lo presentan en espafiol, inglés y portugués, igual que las
palabras clave.
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— Tras el resumen, se sugieren las palabras clave, hasta cinco, que son sometidas a
revision contra descriptores o thesaurus. Estas se definen como las palabras que
permiten abrir el sentido del texto.

5.3.1.4 Informacién sobre el autor o autores y el texto. La pégina inicial del articulo

también presenta, en notas a pie de pagina, la informacion que sigue:

— Naturaleza del articulo. En dependencia del titulo del articulo se especificara si éste es
producto de una investigacion, tesis de grado u otra actividad académica. De ser
resultado de una investigacion, se incluyen también los siguientes datos: el titulo del
proyecto, la entidad que lo financid, la fecha de inicio y terminacién del proyecto, y su
codigo de registro.

— Datos académicos. En dependencia del nombre del autor o autores se anotan sus titulos
de pregrado y posgrado (en el idioma original) obtenidos y las universidades que los
otorgaron.

— Datos institucionales. En la misma nota a pie de pagina, después de los datos
académicos se anotaran la entidad donde el autor o autores trabaja(n) y el cargo que
desempefia(n), asi como el nombre del grupo o centro de investigacion al que
pertenece(n).

— Correo electronico. Por altimo, se anota la direccion electronica del autor o los autores.

5.3.1.5 Extension. Los articulos de investigacion, de reflexién y de revision deben tener de
20 a 25 péginas, incluidas las referencias bibliograficas. Las recensiones deben tener 4
paginas.

5.3.1.6 Jerarquia de subtitulos. Los autores indican la jerarquia de los subtitulos mediante
nameros, no mediante caracteristicas tipograficas. Estas Gltimas son determinadas por los
editores.

En la medida de lo posible, los subtitulos deben ser breves.

5.3.2 Bibliografiay citas
5.3.2.1 Bibliografia. Todo articulo presenta, al final, la lista de las referencias bibliograficas
empleadas, en estricto orden alfabético. En la Bibliografia, solo se incluyen las obras
citadas en el cuerpo mismo del texto y en las notas a pie de pagina.

A continuacion se presentan ejemplos de los casos mas frecuentes para el registro de dichas
referencias en la Bibliografia.

Libros de uno a cuatro autores/autoras. Las anotaciones contienen la siguiente
informacién: Apellido, nombre de autor/autora principal;, nombre, apellido de segundo
autor/autora (sigue hasta cuatro). Titulo. Subtitulo. Ciudad donde fue publicado: Editorial,
afio de publicacion. Ejemplos:

Gadamer, Hans-Georg. Verdad y método. Salamanca: Sigueme, 1999.

Borg, Marcus y John Dominic Crossan. El primer Pablo. La recuperacion de un visionario
radical. Estella (Navarra): Verbo Divino, 2009.
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Coenen, Lothar; Erich Beyreuther; y Hans Bietenhard. Diccionario teolégico del Nuevo
Testamento. 2 vols. Edicion preparada por Mario Sala y Araceli Herrera. Salamanca:
Sigueme, 1990.

Aguirre, Rafael; Dolores Alexandre; José Maria Arnaiz; y Dionisio Borobio. 25 afios de
teologia: balance y perspectivas. Madrid: Fundacién Santa Maria, 2006.

Si son més de dos autores, separar sus nombres con punto y coma.

Libros de méas de cuatro autores/autoras. Los editores de Theologica Xaveriana evitan, en
la medida de lo posible, presentar referencias bibliograficas bajo la denominacion de
Autores Varios (AA.VV.). En el caso de obras colectivas, se presenta —en el lugar del
autor(a)— al editor, compilador, o director de la publicacién, y a renglon seguido, entre

paréntesis, la funcion que haya desempefiado. Ejemplo:
Meza Rueda, José Luis (dir.). Educacién religiosa escolar. Naturaleza, fundamentos y
perspectivas. Bogota: San Pablo-PUJ, 2011.

Si los créditos no dan cuenta de un responsable de la obra, se anota el/la primer(a) autor(a)

referenciado(a) y se afiade “y otros”. Ejemplo:
Baena, Gustavo y otros. Los métodos en teologia. Bogota: Pontificia Universidad Javeriana,
Facultad de Teologia, 2007.

Capitulo o seccion de un libro. Apellido, nombre de autor/autora. “Titulo del capitulo.” En
Titulo del libro, editado/compilado por Xxx, paginas en que aparece el capitulo en cuestion.
Ciudad: Editorial, afio. Ejemplo:

Boff, Leonardo y Rose Marie Muraro. “Conciencia y transformaciéon.” En Femenino y

masculino. Una nueva conciencia para el encuentro de las diferencias, por L. Boff y R.M.
Muraro, 177-183. Madrid: Trotta, 2004.

Articulo de revista. Apellido, nombre de autor/autora. “Titulo del articulo.” Nombre de la

publicacién y numero (afio de publicacion): paginas en las que aparece el articulo. Ejemplo:
Lara Corredor, David Eduardo. “Fides et praxis, una teologia de la accion humana.”
Theologica Xaveriana 169 (2010): 81-103.

Articulo de periodico. Apellido, nombre de autor/autora. “Titulo del articulo.” Nombre
periddico, Seccion en la que aparece publicado el articulo, Ciudad, DIA de MES de ANO.
Ejemplo:

Cave, Damian. “A cuatro afos de la invasion, Bagdad esta dividida por batallas sectarias:

cada barrio vive su propia guerra.” Diario El Tiempo, Seccion Internacional, Bogot4, 25 de
junio de 2003.

Textos publicados en péaginas electrénicas. Apellido, nombre de autor/autora. “Titulo
articulo.” Nombre de la publicacion electronica, ndmero, fecha (o nombre de la pagina
web), direccidn electrénica (fecha en que se realiz6 la consulta). Ejemplo:
Botero, Silvio. “El conyuge abandonado sin culpa: Algunas pistas de solucion.” Teologia y
Vida 47, No. 4 (diciembre de 2006), http://www.puc.cl/teologia (consultado el 8 de junio de
2007).

Valenzuela, Santiago. “Un nuevo templo para Ala.” Elespectador.com, Bogota, 25 de agosto

de 2012, http://www.elespectador.com/impreso/bogota/articulo-370096-un-nuevo-templo-ala
(consultado el 25 de agosto de 2012).
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Tesis y monografias de grado no publicadas. Apellido, nombre de autor/autora. “Titulo de
la tesis o monografia.” Tesis 0 monografia para la obtencion de Doctorado/Maestria,

Universidad en la que es presentada, Ciudad, afio. Ejemplo:
Beltran, W. M. “Pluralisation religieuse et changement social en Colombie.” Tesis de
Doctorado en Estudios sobre América Latina, Universidad Sorbonne Nouvelle, Paris 3, 2012.

Ponencia. Apellido, nombre de autor/autora. “Titulo de la ponencia.” Ponencia presentada

en Nombre del evento, Ciudad donde se realiza el evento, fecha.
Baena, Gustavo. “Dios del lado de los pobres: un desafio a la esperanza.” Ponencia
presentada en el Congreso de Teologia, Bogota, 22-23 de agosto de 2007.

Las ponencias publicadas en las memorias del evento o como parte de una obra colectiva se
registran como capitulo o como seccion de libro.

5.3.2.2 Citas textuales. Las citas textuales que ocupen menos de cuatro lineas van entre
comillas dentro del texto y la fuente se indica en nota a pie de pagina de manera resumida.
Ejemplo:

Para el padre Arboleda, el movimiento catélico carismatico es “atractivo para las masas

populares que no entienden el lenguaje de la teologia moderna, ni la frialdad de los cultos
dominicales”.”

> Arboleda, “Historia del pluralismo religioso en Colombia”, 78-80.

Las citas textuales que ocupen cuatro lineas 0 méas, van separadas del texto principal, estan
indentadas y no se encierran entre comillas. Terminan con el llamado a la nota a pie de

pagina en la que se indica la fuente. Ejemplo:
...la esclavitud, la prostitucion, el comercio de mujeres y nifios y las condiciones de trabajo
indignas en las que las personas son tratadas como instrumentos de ganancia y no como
personas libres y responsables, son infamias que envenenan la sociedad humana, envilecen
a sus perpetradores y constituyen una suprema deshonra para el Creador.

T Concilio Vaticano |1, “Constitucion pastoral Gaudium et spes sobre la Iglesia en el mundo
actual”, No. 27.

Cuando se omiten palabras en una cita o transcripcion, se usan puntos suspensivos entre

corchetes, para indicar tal omision. Ejemplos:
“Por eso, la sabiduria misma [...] necesita de la ciencia, no para aprender de ella, sino para
procurar asiento y duracion de sus preceptos.”

En el principio ya existia la Palabra; y aquel que es la Palabra estaba con Dios y era Dios. El
estaba en el principio con Dios. Por medio de él, Dios hizo todas las cosas [...]. En él estaba
la vida, y la vida era la luz de la humanidad. Esta luz brilla en las tinieblas y las tinieblas no
han podido apagarla.

Las citas textuales de obras escritas en lenguas diferentes a la del articulo deben aparecer

traducidas en el cuerpo principal vy, si el autor lo considera necesario, transcritas en la
lengua original, en nota a pie de pagina.
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Citas tomadas de mensajes electronicos, cartas, notas de clase y entrevistas. Por lo general,
se citan en el cuerpo del texto o en notas a pie de pagina, pero no en la Bibliografia.
Ejemplos:

En mensaje al autor, fechado el 19 de abril de 2010, el profesor Black comenté: “Xxxx.”

3 John Black, mensaje al autor, fechado el 19 de abril de 2010.

Durante el Seminario “El discipulo amado en el cuarto Evangelio”, en la Facultad de
Teologia de la Pontificia Universidad Javeriana, el profesor Sarasa anotd que “xxxxx”.*

Guillermo Sarasa, Seminario “El discipulo amado en el cuarto Evangelio”, Facultad de
Teologia, Pontificia Universidad Javeriana, 2012.

En entrevista concedida al autor, el padre Baena afirmé: “Xxxx.”

> Gustavo Baena, entrevista con el autor, Medellin, 13 de mayo de 2013.

5.3.2.3 Notas a pie de pagina. Los editores de Theologica Xaveriana prefieren el uso de
notas a pie de pagina y no al final del articulo o capitulo; pero cuando el autor o la autora
utiliza este recurso con anotaciones muy extensas, que ocupen un espacio considerable de
la pagina, las notas aparecen al final del articulo (o del capitulo).

Las notas a pie de pagina son numeradas en forma consecutiva, a partir del 1. En los libros,
en cada capitulo, dicha numeracion comienza a partir del 1.

5.3.3 Uso de “Ibid.”, “Idem”, “Op. cit.”, “Cfi.”y “Ver”

La abreviatura ibid. (del latin ibidem, “en el mismo sitio” o “ahi mismo”) alude al trabajo
citado en la nota a pie de pagina inmediatamente precedente. No debe utilizarse si dicha
nota contiene mas de una referencia bibliogréfica. Reemplaza el nombre del autor o de la
autora, el titulo de la obra y cualquier otra informacion bibliografica que se haya citado.
Ejemplo:

® Savater, Etica para Amador, 71.

® Ibid.

Si se usa la misma referencia, pero la pagina citada cambia, se afiade la pagina. Ejemplo:
® Savater, Etica para Amador, 71.
® Ibid., 75.

Ibid. también se utiliza en una nota a pie de pagina que cita referencias sucesivas de la
misma obra. Ejemplo:
8 “Al reconocer que la misma obra de Panikkar tiene un legado para la reflexion espiritual,
podemos constatar que algunos estudios versan sobre esta tematica.” (Mesa, “Panikkar: Un
pionero del pluralismo religioso”, 193). “Escobar se focaliza en como entender el viejo
axioma extra Ecclesiam nulla salus desde el pensamiento de Panikkar y los avances que la
misma Iglesia Catdlica ha hecho al respecto.” (Ibid., 194).

La palabra latina idem (“el mismo” o “igual”) se emplea para citar varios trabajos del
mismo autor en forma sucesiva. Ejemplos:
° Panikkar, “Autobiografia intelectual”, 125.
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% 1dem, De la mistica. Experiencia plena de vida, 110-115.
" |dem, El Cristo desconocido del hinduismo.

° Panikkar, “Autobiografia intelectual”’, 125; Idem, De la mistica. Experiencia plena de vida,
110-115; Idem, El Cristo desconocido del hinduismo.

La abreviatura op. cit. (del latin opus citatum, “obra citada”), tradicionalmente empleada
para citar una obra ya referenciada, ha caido en desuso y se recomienda evitar su empleo.

La abreviatura cfr. (del latin confere, “comparar, confrontar, cotejar’’) ha de emplearse
exclusivamente en este sentido, como “comparar” o como “ver por via de comparacion

con...”, y no como sinéonimo de “ver”. Ejemplos:
Z Otros no estan de acuerdo con esta postura. Cfr. Garcia Gonzélez, Hermenéutica
analdgica, politica y cultura.
% para una mejor comprension del problema, ver a Peirce, “Divisiéon de los signos”, 22ss.

5.3.4  Libros de la Biblia: formas de citarlos y abreviaturas empleadas
Si bien existen diversos usos y convenciones en cuanto a las formas de citar los textos
biblicos, por razones de identidad editorial y en consonancia con usos propios de la
tradicion catdlica latina, se han adoptado los que siguen:

El guidn largo (—) sefiala el paso de un capitulo a otro. Por ejemplo, “Juan, capitulos 5y
6”:
Jn 5—6

La coma (,) separa el nimero del capitulo en relacién con el versiculo. Por ejemplo, “Juan,

capitulo 5, versiculo 1”:
Jn 5,1

El guion corto (-) sefiala los versiculos consecutivos incluidos en la referencia. Por ejemplo,

“Juan, capitulo 5, versiculos 1y 2™
Jn5,1-2

El punto (.) sefiala otros versiculos incluidos en la referencia que no son consecutivos

respecto de los primeros. Por ejemplo, “Juan, capitulo 5, versiculos 1, 2 y 13
Jn5,1-2.13

Cuando aparecen referencias a libros de la Sagrada Escritura en el texto, su nombre es

registrado completo y no de forma abreviada. Ejemplo:
Conviene tener en cuenta los aportes de Juan y del Apocalipsis al respecto...

Cuando aparecen referencias a textos biblicos especificos, el nombre del libro es registrado

de forma abreviada. Ejemplos:
Conviene tener en cuenta los elementos aportados por Jn 1,1-5 en relacion con la forma de
presentar a Jesucristo como Palabra.

Conviene tener en cuenta los elementos aportados por el cuarto evangelista en relacion con
la forma de presentar a Jesucristo como Palabra (Jn 1,1-5).
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Para citar un texto biblico corto, se entrecomilla y se anota la referencia entre paréntesis.

Ejemplo:

El evangelista sefiala que “Jesus se fue de ahi a su propia tierra, y sus discipulos fueron con

&I” (Mc 6,1).

Para citar un texto biblico cuya extension sea de cuatro lineas 0 mas, se aplica el mismo

criterio de las citas textuales, y la referencia se anota entre paréntesis. Ejemplo:

Ve, pueblo mio, entra en tu casa y cierra las puertas detras de ti. Escondete un poco, hasta
gue pase la ira del Sefior. Porque el Sefior va a salir de su palacio para castigar por sus
pecados a los habitantes de la tierra, y la tierra no ocultara mas sus victimas sino que dejara
ver los crimenes cometidos en ella. (Is 26,20-21).

Se utilizan las abreviaturas biblicas segun la Biblia de Jerusalén que aparecen en el

recuadro que sigue.

Abreviaturas de los libros biblicos

Génesis........ooevvinnn... Gn 08S€aS.....covvvvniiinnnnnn. Os
EXOdO. . eeeeeeeii, Ex Joel.......ooooviiiin. JI
Levitico................... Lv AmOS...........ooiill Am
NUmMeros.................. Nm Abdias..................... Ab
Deuteronomio............ Dt Jonas.........ooovviiii Jon
Miqueas................... Mi
Josué.........ooooiiii. Jos Nahum..................... Na
Jueces..........oiiil. Jc Habacuc................... Ha
Rut.......oooivviiiiia. Rt Sofonias................... So
Samuel................... 1S, 2S AGEO..oiiiiii Ag
Reyes.......ooovviinininnn, 1R, 2R Zacarias................... Za
Crénicas................... 1Cro, 2Cro Malaquias.................. Ml
Esdras...........c.oooo... Esd
Nehemias.................. Ne Mateo.......c.ovvvinnnn... Mt
Tobias..........cceeven... Tb MarcoS........ocoevvennnn. Mc
Judit..........ooi Jdt Lucas.......cooovvviininnn, Lc
Ester........................ Est Juan........................ Jn
Macabeos.................. 1M, 2M Hechos de los Apost. ..... Hch
Romanos................... Rm
Salmos.....oooevveeennn. .. Sal CorintioS. .....ooeveeunen.n.. 1Co, 2Co
Cantar de los Cantares... Ct Galatas...................... Ga
Lamentaciones............ Lm Efesios.......ccoovvvviinnnn. Ef
Filipenses.................. Flp
Job. oo, Jb Colosenses................. Col
Proverbios................. Pr Tesalonicenses............ 1Ts, 2Ts
Eclesiastés (Qohélet)..... Qo Timoteo..........coovvnenn.. 1Tm, 2Tm
Sabiduria................... Sb TitO. .o, Tt
Eclesiastico (Siracida)... Si Filemén..................... Flm
Hebreos..................... Hb
Isafas........cooevenennnnnn. Is Epistola de Santiago...... St
Jeremias.......coooveunn.... Jr Epistolas de Pedro......... 1P, 2P
Baruc......coooiiiiii . Ba Epistolas de Juan.......... 1Jn, 2Jn, 3Jn
Ezequiel.................... Ez Epistolas de Judas......... Judas
Daniel....................... Dn Apocalipsis................. Ap
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Téngase presente que en los casos en que hay uno o mas libros de la Biblia del mismo
autor, no se deja espacio entre el namero y el nombre del libro. Asi: 1Co, 2Co; 1Ts, 2Ts;
1P, 2P; 1Jn, 2Jn, 3Jn.

5.3.5 Biblias
Al registrar la Biblia como referencia bibliogréfica, anotar —en el lugar del autor— la

persona o entidad responsable de la edicién empleada. Ejemplo:
Escuela Biblica de Jerusalén. Biblia de Jerusalén. Bilbao: Desclée De Brouwer, 2009.

5.3.6 Documentos eclesiales
En las notas a pie de pagina, las referencias de documentos eclesiales se consignan
anotando el nombre del autor o de la entidad eclesial responsable, el titulo completo del
documento y el nimero del texto referenciado. En la bibliografia, los documentos eclesiales
se registran con los mismos criterios de cualquier obra, esto es, anotando el nombre del
autor o de la entidad eclesial responsable, el titulo completo del documento, la ciudad
donde fue publicada la version del documento que se consulto, la editorial y el afio de
publicacién. Ejemplos:
Pontificia Comision Biblica. Biblia y moral. Raices biblicas del actuar cristiano. Ciudad del
Vaticano: Editrice Vaticana, 2008.

Juan Pablo II. Carta enciclica “Dominum et vivificantem”. Madrid: PPC, 1986.

En el caso de que el documento haya sido consultado en la red, las anotaciones contendran

la misma presentacion que los articulos publicados en paginas electronicas. Ejemplo:
Concilio Vaticano Il. “Constitucion dogmatica Dei Verbum sobre la divina revelacion.”
Vatican, http://www.vatican.va/holy_father/paul_vi/apost _exhortations/documents/hf_p-
vi_exh 19751208 evangelii-nuntiandi_sp.html (consultado el 12 de agosto de 2009).

54  Recomendaciones generales

5.4.1 Uso del nombre de Dios
Los editores de Theologica Xaveriana prefieren la forma Yahveh o YHWH, pero solicitan
que el autor sea estable con su uso.

5.4.2 Uso de estilos tipogréaficos
Se emplean las italicas o cursivas solo en los siguientes casos:
— Para transcribir voces extranjeras.
— Para marcar palabras o ideas completas que se quieran resaltar.
— Para anotar titulos de libros, revistas u otras publicaciones.

En ningun caso se emplea la negrilla ni el subrayado en el cuerpo del texto.
5.4.3 Uso de mayusculas
El uso de mayusculas no exime de usar la tilde cuando asi lo exijan las reglas de

acentuacion (A, E, I, O, U).

Las mayusculas no deben emplearse para resaltar palabras o frases.
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Llevan mayusculas iniciales:

Los nombres de festividades religiosas. Ejemplo:
Pentecostés, Navidad, etc.

Los atributos divinos o apelativos referidos a Dios, Jesucristo o la Virgen Maria. Ej.:
Todopoderoso, Mesias, Purisima

Conceptos religiosos concretos. Ejemplo:
Paraiso, Cielo, Reino, Infierno, Purgatorio

Esto, siempre y cuando se designen como tales y no en casos en que se usen de manera
genérica o metafdrica. Ejemplo:
La isla era un paraiso.

El concepto biblico de la Palabra o el Verbo, asi como toda alusion a la Ley mosaica.
Los Doce, cuando reemplaza a la expresion “los doce apostoles”.

Los tratamientos honorificos y sus abreviaturas. Ejemplo:
Su Santidad, Su Excelencia

Los nombres de las Iglesias. Ejemplo:
Iglesia Catdlica, Iglesia Luterana

5.4.4 Uso de minusculas
Llevan minUscula inicial:

Las iglesias como genérico o como iglesias particulares. Ejemplo:
...las iglesias, la iglesia doméstica

Conceptos abstractos o eventos religiosos. Ejemplo:
revelaciéon, anunciacion, resurreccion, encarnacion, reconciliaciéon

Nombres de determinadas entidades, aun cuando se consideren conceptos absolutos.
Ejemplo:
libertad, paz, justicia

Los pronombres tu, ti, tuyo, vos, él, ella en las alusiones a Dios o a la Virgen Maria.

Los titulos, cargos y nombres de dignidad, cuando acompafien el nombre propio de la
persona a que corresponden. Ejemplo:

el papa Benedicto XVI; el presidente Obama
Los titulos, cargos y nombres de dignidad, cuando son usados en sentido genérico.

Ejemplo:
los papas; los obispos; los presidentes latinoamericanos

5.4.5 Uso de abreviaturas
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Como criterio general, se evita el uso de abreviaturas dentro del texto, excepcion hecha
para los libros de la Biblia y la anotacion de versiculos especificos. Las abreviaturas de los

libros biblicos no llevan puntos. Las demas si. Ejemplos:
Am 6,3-5; Hch 4,6.

Sin embargo, se debe resaltar que claramente, los vv. 10b y 1la ubican que, en
consecuencia con la intervencion de Dios, el siervo obtiene vida...
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Anexo 1

ORIGEN DE LAS COLECCIONES EDITORIALES
DE LA FACULTAD DE TEOLOGIA

COLECCION “APUNTES DE TEOLOGIA”

Es la coleccion mas antigua. Desde la restauracion de la Facultad de Teologia, en 1937, los
profesores sacaban con el sistema de mimedgrafo ciertos apuntes basicos que repartian a
sus estudiantes. La mayoria de estos apuntes no tenian especificaciones editoriales ni se
coleccionaban oficialmente por la Facultad. Esto hizo que la mayoria de los materiales
fueran desapareciendo y no quedaran ejemplares en la Biblioteca, ni en los archivos de la
Facultad.

En 1991 la coleccion se “oficializd” como edicion previa de prueba de apuntes de clase que
estaban en curso, pero les faltaba todavia la calidad y sistematizacion propia de la
Coleccion “Profesores” (“Teologia Hoy”). Se empezaron a distinguir con una caratula
blanca y una diagramacion sencilla. Los primeros “Apuntes de Teologia” que se hicieron en
esta forma, correspondieron a los apuntes de clase de los padres Virgilio Zea (El hombre y
Dios: I. ¢Pregunta sin respuesta? Il. Responsabilidad compartida) y Rodolfo E. de Roux
(El pan que compartimos: I. Creencias populares; Il. La Cena con los Doce). El nimero de
ejemplares que se sacaba de esta coleccion era entre 50 y 100, y se hacia segun las
necesidades de los profesores y estudiantes. En cada edicion el profesor podia hacer los
cambios que quisiera y esto facilitaba la actualizacion de los temas. De estos apuntes,
elaborados en forma més sistemética, salia parte de los materiales para la Coleccion
“Teologia Hoy™.

En una etapa posterior (1999-2007), estos “Apuntes de Teologia” se siguieron sacando en
tamario carta, con las especificaciones del Centro Editorial Javeriano, pero con el objetivo
de perfeccionar los materiales, de modo que se pudieran publicar en la Coleccion “Teologia
Hoy”; en la actualidad, diriamos que “con el objetivo de perfeccionar los materiales de
modo que se puedan publicar en alguna de las diferentes colecciones”. En este sentido, los
“Apuntes de Teologia” deben ser denominados mas bien “Apuntes de Profesores”.

COLECCION “PROFESORES” (1975) / COLECCION “TEOLOGIA HOY” (1993)

La primera coleccion de publicaciones (libros) de la Facultad, editada como coleccion,
empez6 en 1975, siendo director de Publicaciones el padre Alberto Parra, S.J. Esta se tituld
Coleccion “Profesores”. Los primeros titulos fueron Moral. Lineas para una teologia
general, del padre Alberto Munera, S.J., y Fe e interpretaciones de la fe hermenéutica, del
padre Alberto Parra, S.J.

En 1993, cuando era director de Publicaciones el padre Mario Gutiérrez, S.J. (decano
académico), y subdirector, el padre German Neira, S.J., la Coleccion “Profesores” se

35



convirtio en la Coleccion “Teologia Hoy”; conservd la misma orientacion, pero cambio la
diagramacion.

Esta coleccion se nutre de los apuntes que han ido elaborando los profesores para sus clases
de teologia y que han llegado a una sistematizacion seria que permite su difusion entre el
publico de especialistas en la materia. Sus primeros destinatarios son los estudiantes y los
que trabajan el tema especializado en teologia; sin embargo, su expresion y disefio permiten
la difusion entre personas no especialistas que estan interesadas: sacerdotes, religiosos,
agentes de pastoral, etc. Otra fuente de esta coleccion son las tesis de maestria y doctorado,
diagramadas y reelaboradas, de modo que puedan llegar al publico no especializado.
Abarca todos los temas teol6gicos que ordinariamente manejan los profesores de la
Facultad: Sagrada Escritura, teologia sistematica, teologia pastoral, etc.

COLECCION “IGLESIA HOY” (1991) / “IGLESIA NUEVA” (1993)

Naci6 en 1991 con la intencion de que sus textos se publicaran con-juntamente con Indo-
American Press Service, y fueran distribuidos por esta editorial.

El formato respondia a la especificacion comercial de 14 x 21 cm, de Indo-American, y
eran integrados en la numeracion de sus colecciones. Algunos temas entraron en la
Coleccion “Iglesia Nueva” de Indo-American, orientada a los temas de Iglesia y de
evangelizacion (teologia pastoral).

Los temas eran los mismos de la Coleccion “Teologia Hoy”, pero tratados en forma mas
breve y amena. En los libros publicados han predominado méas los temas de teologia
pastoral (evangelizacién, derechos humanos, etc.), aunque también hay algunos de Sagrada
Escritura y teologia sistematica (por ejemplo, El fundamento de la fe de Pascua, del padre
Carlos Bravo, S.J.).

COLECCION “PASADO EN PRESENTE” (1983/1996)

Comenzo6 como parte de la Coleccion “Profesores”, en la que se editaron tres libros: La
reforma gregoriana y el renacimiento de la cristiandad medieval, del padre Alberto
Gutiérrez, S.J. (1983), y dos libros de la historiadora Ana Maria Bidegain, que en su origen
fueron anteriores a 1990: Asi actuaron los cristianos en la historia de América Latina, e
Iglesia, pueblo y politica (1930-1955).

La coleccion se oficializo con el titulo de “Pasado en Presente” con la publicacion del libro
del padre Eduardo Céardenas, S.J., La Iglesia en el siglo liberal (1996). Esta destinada a la
publicacién de investigaciones sobre historia de la Iglesia. Participa de las especificaciones
editoriales de la Coleccion “Teologia Hoy™.

COLECCION “EXPERIENCIAS HUMANAS” / “EXPERIENCIAS” (1993)

También comenzo en 1993, y sus libros se adaptaron al formato comercial de Indo-
American Press Service, para efectos de su coedicién y difusion. Iba dirigida a un publico
mas amplio y no especializado en teologia. Por eso, la diagramacién fue mas agil, e incluyd

36



dibujos y caricaturas. Trataba temas que orientaban experiencias humanas desde el punto
de vista cristiano.

En 1993 se publicd el primer titulo, Reflexiones cristianas para empresarios, del padre
Hernando Silva, S.J. En 1994 se publicaron dos titulos de orientacion psicoldgica con
motivacion cristiana: Triunfar como persona: |. El arte de crecer; Il. El arte de
comunicarse, del padre Alvaro Jiménez, S.J. En 1998 se publicé Diario de vida de un
enfermo terminal, del padre German Neira, S.J.

COLECCION “FE Y UNIVERSIDAD” (1995)
Ha tenido dos etapas:

Primera etapa (1995-1999):

El fundador de la coleccion “Fe y Universidad” fue el padre Rafael Gutiérrez, S.J., como
director del Programa de Ciencias Religiosas. El objetivo era relacionar la fe cristiana,
como experiencia, y su dimension sistematica, como teologia, con la universidad y los
problemas que plantea ésta, reflejo de las problematicas de la sociedad.

Entre 1995y 1999 se publicaron cinco numeros, a saber:

No.1 1995 Formacion teoldgica universitariay vida

No.2 1996 Universidady justicia

No.3 1996 Proyecto educativo, evangelizacion y ciencia

No.5 1998 Teologiay derecho canonico

No.6 1999 Teologiay pobreza. La revelacion: de la muerte a la vida

Segunda etapa (2001-2007):
La coleccion apareciod publicada por el Departamento de Teologia, y su editor fue el
asistente de Investigacion. Se mantuvo la misma orientacion, enfatizando la responsabilidad
social de la relacion fe cristiana-desempefio profesional.
No.4 2000 Universidad y marginalidad
No.7 2001 Interdisciplinariedad y teologia
No.8 2001 Bioetica. Una propuesta de humanizacion y actitud frente a la vida
No.9 2002 Discernimientoy proyecto de vida
No. 10 2003 Pedagogiay teologia
No. 11 2004 Cultosy libertad de cultos
No. 12 2004 Teologiay espiritualidad de la pedagogia ignaciana:
Jun reto de la comunidad universitaria?
No. 13 2004 Significado cultural y teologico del deporte
No. 14 2004 De la autonomia a la pasividad: Reflexiones en torno al sujeto moral
No. 15 2004 Teologia del principio — misericordia
No. 16 2004 Resiliencia: Otra manera de ver la adversidad
No. 17 2005 Universidad catolica en Colombia
No. 18 2005 ¢Ha muerto la teologia de la liberacion?
No. 19 2005 La formacion integral en la Iglesia
No. 20 2005 Estudios morales
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No.

No.
No.
No.

No.
No.
No.

21

22
23
24

25
26
27

2005

2005
2006
2007

2007
2007
2007

La religion y la tarea de la teologia a la luz del pensamiento de Ludwig
Wittgenstein

Rehaciendo la oikonomia

Libertad religiosa y educacion religiosa escolar

Intellectus amoris: una teologia confrontada y

descentrada por la misericordia

Una contemplacion ante el Crucificado. EI clamor de las victimas inocentes
¢Y donde estan los profetas? Revestidos de poetas en el alto Sinu

Cuando se hacia la fiesta todos viviamos en comunidad. Comunidades

en destierro: narraciones para una espiritualidad del peregrino
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Anexo 2

INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION DE RECENSIONES

Las recensiones presentan de manera descriptiva y critica publicaciones recientes de interés
para el publico objetivo de la revista.

Se sugieren las siguientes pautas para su elaboracion:

Informacion en el encabezado. Titulo y subtitulo de la obra, autor(a) o traductor(a) (si
es el caso), editorial, lugar de publicacion, afio, nUmero de volumenes, nimero de
paginas, asi:

Pikaza Ibarrondo, Xabier. Evangelio de Marcos. La Buena Noticia de Jesus. Estella (Navarra):
Verbo Divino, 2012. 1.199 pp.

Descripcion sintética de la temética, estructura y contenidos.
Presentacion breve del autor o de la autora.

Critica del trabajo.

Contribucién o aporte de la obra comentada.

Nombre del autor o la autora de la recension al final del texto.

Extension maxima: cuatro paginas escritas en fuente Times New Roman, 12 puntos,
margenes normales, e interlineado de 1,5.
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Anexo 3

CRITERIOS DE EVALUACION DE THEOLOGICA XAVERIANA

POR PARTE DEL COMITE CIENTIFICO

1. ¢Como aprecia usted la pertinencia teoldgica de la revista?

2. ¢En qué aspectos de Theologica Xaveriana reconoce usted la calidad académica y el
rigor cientifico que deben caracterizar una publicacion seriada?

3. Dado el contexto de la discusién teoldgica en las circunstancias presentes de la
cultura, la sociedad y la religion, ¢en qué ve usted el aporte de esta revista al
desarrollo de dicha discusion teoldgica?

4, Respecto de los aspectos contemplados en las preguntas precedentes, u otros, y de

su conocimiento de diferentes publicaciones seriadas de teologia, ¢tiene usted
sugerencias para mejorar la revista Theologica Xaveriana?
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Anexo 4

CRITERIOS DE EVALUACION DE LIBROS PARA PUBLICACION

1.  Presentacion
—¢Presenta el trabajo una estructura explicita?
—¢Es clara la redaccion del texto? El vocabulario empleado ¢es apropiado y
consecuente con dicha redaccion?

2. Método
—¢Se aprecia un método de trabajo por parte del autor? ¢Es su exposicion coherente y
ordenada?
—¢Es sélida la argumentacidn en apoyo de las premisas o hipotesis planteadas?

3. Contenido
—¢Se evidencia un buen nivel de conocimiento y manejo del tema?
—¢Son acordes los contenidos con la especialidad en que se inscribe el trabajo?
—¢Se percibe novedad u originalidad del trabajo?

4. Aparato critico
—¢Qué opinion le merece la amplitud y calidad de la bibliografia utilizada?
—¢Es técnico el uso de citas, notas de pie de pagina y referencias bibliograficas?

5. Proyeccion
—¢Cual puede ser el aporte de esta publicacion a la disciplina que representa?
—¢Qué tipo de destinatarios hay en el horizonte de este trabajo?

DICTAMEN:
¢Qué opinion le merece el trabajo que acaba de evaluar?
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Anexo 5

MODELO DE AUTORIZACION PARA PUBLICACION DE LIBROS

Ciudad y fecha

Senores

Facultad de Teologia

Pontificia Universidad Javeriana
Bogota, D.C.

Asunto: Autorizacion para publicar libro

Con base en los articulos 76 y 77 de la Ley 23 de 1982 de la Republica de Colombia y
demas normas internacionales sobre derechos de autor, por medio de la presente autorizo a
la de la Facultad de Teologia, de la Pontificia Universidad Javeriana, a publicar en texto
IMPreso el DKo ...
de mi autoria.

Esta autorizacion la concedo con el fin de que la Facultad de Teologia pueda poner a
disposicion del publico el trabajo, en toda su extension, directamente o a través de
intermediarios, de forma impresa, siempre y cuando lo haga con el objeto exclusivo de
divulgarlo a la comunidad académica y cientifica, nacional e internacional.

Garantizo que el libro arriba mencionado no ha sido publicado antes, no contiene
planteamientos ilicitos y no infringe ningun derecho de otros.

No obstante la presente autorizacion, en mi condicion de autor/autora conservo los
derechos morales que me corresponden, por mi trabajo. En consecuencia, autorizo su
reproduccion por la Facultad de Teologia de la Pontificia Universidad Javeriana, sin
limitacion en el tiempo o en el nimero de ejemplares, con la condicion de que me
identifiquen como su autor/autora y de que no alteren el texto sin mi consentimiento. Como
derechos de autor recibiré el 10% del namero total de ejemplares publicados en cada
edicion.

En mi condicion de autor/autora también me reservo el derecho de realizar copias de todo
mi trabajo, o de una parte del mismo, para presentaciones, ensefianza en aulas, u otros usos
personales mios o de colegas. Me comprometo a que dichas copias no sean puestas a la
venta o distribuidas de modo sisteméatico, de manera que afectaran la novedad y
originalidad de la publicacion de mi trabajo por parte de la Facultad.

Por altimo, manifiesto que he revisado y aprobado el texto definitivo de mi texto y que
estoy de acuerdo con su publicacion.
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Firma del autor principal o de quien los autores deleguen para firmar la presente
autorizacion:

Tipo y numero de documento de identificacion de quien firma:
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Anexo 6

RESPONSABILIDADES DE LOS AUTORES Y LAS AUTORAS DE THEOLOGICA XAVERIANA

— Presentar su articulo segin las normas del trabajo académico e investigativo y las
normas editoriales adoptadas por la revista.

— Ofrecer a Theologica Xaveriana la exclusividad de publicacion de su articulo y evitar
cualquier forma de duplicidad del mismo.

— Incluir a los coautores, reconocer toda contribucion significativa al articulo y mencionar
la entidad que financié la investigacion sobre la que versa el mismo.

— Declarar sus fuentes bibliogréficas y de informacion.

— Contar con los debidos permisos de difusion de imégenes, cuadros y gréficas de autoria
de terceros.

— En caso de presentarse errores en la publicacion, reconocerlos, y estar dispuestos a
hacer la respectiva correccidn, aclaracion o rectificacion.

— Aceptar el proceso de arbitraje y ajustar el texto de acuerdo con las sugerencias
formuladas por el editor.

— Autorizar por escrito la publicacion de su articulo.

— En el caso de futuras reproducciones del articulo, siempre citar su fuente original, esto
es, la revista Theologica Xaveriana.

— Revisar las correcciones de estilo propuestas por el equipo editorial, y manifestar su

acuerdo o desacuerdo respecto de las mismas en el plazo estipulado por los editores de
la revista.
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Anexo 7

RESPONSABILIDADES DE LOS ARBITROS DE THEOLOGICA XAVERIANA

— Declarar ante los editores cualquier conflicto de interés respecto del/la autor(a) o
autores del articulo, de la investigacion y/o de los patrocinadores de la misma.

— Manejar con confidencialidad la informacion que le es confiada.
— Trabajar con prontitud y cumplir con los plazos fijados para realizar su trabajo.

— Si los encuentra, poner en evidencia problemas de tipo ético relacionados con el articulo
o con la investigacion que lo sustenta.

— Mantenerse alerta y declarar cualquier sospecha de plagio o duplicidad del trabajo cuya
evaluacion le ha sido encomendada.

— Examinar el trabajo y emitir un juicio objetivo y respetuoso sobre el mismo, con base
en las siguientes preguntas:
1. ¢Es claro, coherente y objetivo el contenido del articulo?
2. ¢Muestra el autor conocimiento y manejo del tema?
3. ¢Posee el articulo una estructura clara y puede apreciarse en él un método de trabajo
y de exposicion?
4. ¢Qué opinion le merece la bibliografia? Si es el caso, por favor indique
publicaciones relevantes no citadas.
¢Se percibe en este articulo novedad y originalidad?
6. Considerado el conjunto de aspectos constitutivos de la evaluacion, ¢qué opinion le
merece el articulo?

o
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Anexo 8

MODELO DE AUTORIZACION PARA LA PUBLICACION DE
ARTICULOS EN THEOLOGICA XAVERIANA

Ciudad, DIA de MES de ANO

Sefior Rector

Joaquin Emilio Sanchez

Representante Legal

PONTIFICIA UNIVERSIDAD JAVERIANA
Bogota D.C.

Ref: Licencia de uso parcial

En mi calidad de autor(a) exclusivo del articulo titulado “TITULO DEL ARTICULO”, por
medio del presente documento expresamente autorizo a la Pontificia Universidad Javeriana
para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda ejercer sobre mi
articulo las atribuciones que se indican a continuacion, teniendo en cuenta que, en cualquier
caso, la finalidad perseguida siempre sera facilitar, difundir y promover el aprendizaje, la
ensefianza y la investigacion. Asi las cosas, las facultades de uso temporal y parcial que por
virtud de la presente licencia se autorizan son las siguientes:

1.

La publicacion en Theologica Xaveriana No. XxX (MESES de ANO), de acuerdo con
las condiciones internas que la Universidad ha establecido para estos efectos.

La edicién o cualquier otra forma de reproduccién, incluida la posibilidad de
trasladarla al sistema digital, y la puesta a disposicién del articulo en internet.

La inclusion en cualquier otro formato o soporte como multimedia, colecciones,
recopilaciones, bases de datos, revistas electronicas, libros digitales y en general,
servir como base para cualquier otra obra derivada en formato analogo o digital.

La comunicacion publica y difusion del articulo por cualquier procedimiento o
medio conocido o por conocer.

La transformacion, mediante la traduccion al idioma inglés y portugués, del
resumen, para ser publicado y reproducido en formato analogo o digital.

La inclusion del articulo en los indices y buscadores que se estimen necesarios para
promover esta publicacion, en bases de datos y en sitios web, sean estos onerosos o
gratuitos, existiendo con ellos previo convenio perfeccionado con la Pontificia
Universidad Javeriana, para efectos de satisfacer los fines previstos. En estos
eventos, tales sitios y sus usuarios tendran las mismas facultades que las aqui
concedidas para la referida universidad, con las mismas limitaciones y condiciones.
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De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se otorga a
titulo gratuito por el méximo tiempo legal colombiano, con el propdsito de que en dicho
lapso mi articulo sea explotado unicamente por la Pontificia Universidad Javeriana o con
quien ella tenga convenios de difusion, en formato digital o en linea, para efectos de que
pueda ser consultada y reproducida via internet, autorizando el otorgamiento de
sublicencias gratuitas, como las licencia Creative Commons de: Atribucion —sin derivar—
No Comercial, en las condiciones aqui establecidas y para los fines sefialados, respetando
siempre la titularidad de los derechos patrimoniales y morales correspondientes.

De manera complementaria, garantizo que el articulo es producto de mi plena y exclusiva
autoria, como resultado de mi creacidn original particular; y, que ademas, no contiene citas,
ni transcripciones de otras obras protegidas por fuera de los limites autorizados por la ley,
segun los usos honrados dados los fines previstos; ni tampoco contiene declaraciones
difamatorias contra terceros, respetando su derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y
demés derechos constitucionales. Adicionalmente, manifiesto que no contempla
expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres.

Por tanto, garantizo que dada mi calidad de autor exclusivo del articulo, he sido el Unico
titular de los correspondientes derechos patrimoniales sobre la misma. Asi las cosas, Si
eventualmente existiese un tercero que pretendiere alegar mejor derecho sobre la misma, de
modo que la Pontificia Universidad Javeriana se pudiere ver afectada por tal reclamacion,
me comprometo, sin restriccion alguna, a sanear cualquier situacién irregular, asumiendo
los valores y conceptos que le hubieren correspondido pagar o que le llegaren a exigir a esta
ultima, asi como a indemnizarla por cualquier perjuicio que por tal motivo se le hubiere
causado.

En ese orden de ideas, sin perjuicio de los usos otorgados en desarrollo de este convenio, el
suscrito —en mi calidad de autor/autora— asi como cualquier otro eventual titular que llegare
a existir, continuaremos conservando los correspondientes derechos sin modificacion o
restriccion alguna, dado que de acuerdo con la legislacién colombiana aplicable, el presente
es un acuerdo juridico que en ningun caso conlleva la enajenacion del derecho de autor y de
SUS CONexos.

Cordialmente,

Autor/autora

No. de documento de identidad

Aceptamos,

Editores

Pontificia Universidad Javeriana
Vo. Bo.
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