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CIRCULAR INFORMATIVA

PARA Proveedores de Bienes y Servicios
ASUNTO: Recepcion y aprobacion de facturas

Nos permitimos informar a nuestros proveedores y prestadores de servicio los lineamientos requeridos para
la recepcidn, aceptacidn y pago o rechazo de las facturas: '

1. PROVEEDORES OBLIGADOS Y VOLUNTARIOS CON FACTURACION ELECTRONICA

a. A partir del 12 de septiembre de 2018, fecha dispuesta por la DIAN para dar inicio con la
facturacion electrénica para los grandes contribuyentes, la Universidad ha dispuesto el
correo electrénico, facturaelectronica@javeriana.edu.co, al cual deberan direccionar sus
facturas electrénicas, generadas en el formato de representacion grafica definido por la
DIAN.

Las facturas electrénicas enviadas a otras direcciones de correo se daran por no recibidas y
por lo tanta no seran aceptadas ni consideradas en el proceso de pago.

b. Las facturas siempre deben tener anexo la orden de compra, remisién, actas
parciales o de liquidacion de obray estar relacionado el ID de pedido en algiin campo
de la factura, sin esta informacion las facturas seran rechazadas.

c.. Dentro de la factura deberan especificar el nombre del contacto y la dependencia de la
Universidad responsable de la revision y aprobacion de los términos del documento.

d. Las personas de contacto siguen siendo los gestores de la compra del bien o servicio
correspondiente.

2. PROVEEDORES QUE AUN NO ESTAN OBLIGADOS A FACTURAR ELECRONICAMENTE
a. Las facturas se siguen recibiendo en el punto de radicacidn acostumbrado.

b. Las personas de contacto siguen siendo los gestores de la compra del bien o servicio
correspondiente.
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