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Ingrese al portal de la Universidad, acceda a Servicios en línea y luego ingrese al Sistema de 
Información Universitaria: 



Ingrese su nombre de usuario y contraseña, luego pulse el botón de conexión;  seleccione del 
menú la opción Ingreso a FN y luego la opción  Consulta Gastos Correspondencia: 



Registre los datos de correspondencia solicitados para delimitar su consulta y luego pulse el botón 
Consultar: 

Indique la fecha inicial y final 
de la consulta 

Seleccione con la lupa el 
código de proyecto que 
desea consultar y que 

pertenece al departamento 
seleccionado, si aplica, de lo 

contrario por defecto 
aparecerá 0000000000000. 

Seleccione con la lupa los 
códigos de su Departamento 

o Unidad. 



Se mostrará una ventana con el detalle de envíos realizados por la unidad y en la parte superior 
debajo del botón consultar podrá apreciar la sumatoria del total de gastos asociados, al centro de 
costos en mención y en la parte inferior el detalle que solo muestra los primeros 12 registros. 
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En la parte derecha antes de 
los encabezados del detalle, 

encontrará la cantidad de 
registros cargados, y 

mediante el botón       puede 
avanzar para observar la 

información o puede bajar el 
reporte seleccionando el 

icono descargar    
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