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INTRODUCCION

A continuacién encontrara la descripcién de los pasos a seguir para realizar la solicitud o
renovacion de crédito directo con la Universidad.

Las solicitudes de crédito seran estudiadas y aprobadas por la Oficina de Apoyo Financiero y
deberan realizarse antes de la fecha de vencimiento de la matricula ordinaria para evitar costos
adicionales por extemporaneidad. Los plazos de la financiacidon corren a partir de la fecha de
pago de la primera cuota de matricula.

Para iniciar la solicitud de crédito debes tener presente:

v Las fechas en las cuales debe presentar la solicitud, para que pueda preparar la documentacion.
v Contar con conexidn a internet e impresora porque necesitard generar documentos que luego
debera presentar.
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CONTENIDO

PASO 1 PASO 2

INGRESE AL SISTEMA Y AL

PASO 3 7
REGISTRAE LA ENTREGUE LAS GARANTIAS

, CARGUE LOS DOCUMENTOS E ; 3
INFORMACION DE SU DEL CREDITO: PAGARE Y
CREDITO CARTA DE INSTRUCCIONES

FORMULARIO DE CREDITOS

Seleccione los botones ubicados debajo de cada imagen para obtener informacion de cada paso.
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INGRESE AL SISTEMA DESDE LA PAGINA

www.javeriana.edu.co

SELECCIONE LA IMAGEN UBICADA DEBAJO DE CADA FLECHA PARA OBTENER
INFORMACION SEGUN SU CASO:

Estudiante de Primer Semestre de Estudiante de Segundo Semestre en adelante
Pregrado o Posgrado de Pregrado o Posgrado

¥
S

¥
S

e
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PASO 1:

INGRESO PARA ESTUDIANTES DE PRIMER SEMESTRE

Ubique la opcion “Admisiones” en la pdgina web principal de la
Universidad.

C 2 Acceda a la opcion “Inscribete”.

>Administrar Contenidos Wi Correo

| MEDIO L | EDUCACION VIRTUAL

Servicios

« Intranet Javeriana

< Preparate para |a Semana Javeriana S

2ns celebrar u encuentro cultural mis importance javerians 30 8o,

TODOS LOS SERVICIOS

Debe ingresar el usuario y contraseiia con los que realizo la
inscripcion a la Universidad para el Proceso de Admision.

INICIO) CARRERAS /PREGRADOS POSGRADOS ECLESIASTICOS CONTACTENOS

Admisiones
Informaciony requisitos para la
admision

iguiente sitio podra encontrar toda la informacion necesari

inscribirse en los diferentes programas académicos de la Universidad
Javeriana.

>

C 2 ). Seleccione la opcion “Formulario de Financiacién”, para iniciar

la solicitud.

Ingreso al sistema

Si tiene una cuenta registrada en el sistema, o un correo
@javeriana.edu.co, diligencie los siguientes campos para ingresar.

Atencién usuarios con correos diferente a @javeriana.edu.co: la contrasefia
es la que definid al registrar su cuenta en este sistemz, no es la contrasefia

con la que accede a su correo electrénico. &Aun no esta registrado?

Si ha realizado un proceso de inscripcién para procesos anteriores debe Registre su cuenta de correo y podra
realizar el registro nuevamente.

gestionar todo su proceso de inscripcion y
seleccidn para estudiar en la Pentificia
Universidad Javeriana, Sede Central, Bogota

REGISTRESE
Contrasefia:

@, Necesita

Fovaries Vet Bvond i Trgress

Inscripcion y Seleccion de Aspirantes

— B Oatos Personates
rSm—— S
Programas Acaséemicos Corrso €1 0

Segundo Mot Telatono Mav TENER EN GUENTA

© Progreso mscnpcibny Recusstoe
Primor Apsiide 10 Anpirante

© Resutado Admsones y Citss
Segundo Apsildc © Mansaies AdmisTINos

© Cotficado ce Aamiién

© Pago deMatics

Datos de Nacimiento

Pais: Fach
¢ © Fochas do imscrpcén Pregrado

: s e P
E—A . \ O Face e g S

<& Formukario de FINancasiom>

°

Datos del Documento

Too

— “puis
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PASO 1:
INGRESO PARA ESTUDIANTES DE SEGUNDO SEMESTRE EN ADELANTE

En la pdgina de la Universidad en la seccion “Servicios”, ubique la opcion “Intranet Javeriana”,
ingrese con su usuario y contraseia y posteriormente seleccione la opcion “Autoservicio — Centro del
Alumnado”

>Administrar Contenidos MiCorreo

I MEeJoRADO PoR Google E

Intranet Javeriana
Plataforma que reemplaza a MAX y permite,
ademas del acceso a los servidios digitales de la
Universidad, consultar informacion institucional
interna, como eventos, noticias, campaﬁas, i .
comunicados y documentos. H .. T
1
= Ingreso a plataforma INGRESAR
U Virtual +

Educacion electronica Blackboard.

< Inscripciones abiertas a nievos programas S
L

0s nuevos programas de pregrado y pasgrado inician su priMmera cohorte en el segundo semestre e 2000
SERVICIOS EXTERNOS

AVERIANA - Facultades Comunicados

0O

Busca otro servicio?
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PASO 1:
INGRESO PARA ESTUDIANTES DE SEGUNDO SEMESTRE EN ADELANTE

En la seccion de “Finanzas” seleccione el link “Solicitud de Crédito con la U”, seguido en la
opcion Creacion de Solicitudes de clic en el boton Iniciar Sol Crédito:

Centro de Alumnado de

~ Informacidn Académica

Elan @ Mo se ha inscrito en estas clad
Inscribir
Mis Datos Academicos

P P carrito compras
Conssjeria Academica

Conssjeroc Académico
Evaluacion Cons=sjeria

Creacidn de Solicitudes

- e - Apreciado estudiante & confinuacion se relaciona el programa o programas en los cuales usted fiene una matricula calculada, por favor seleccione en cual de ellos
Mis Calificaciones . i licitud madiznte el boté solicitud
Inscripcitn Proceso de Grado quiers realizar una sclicitud mediante el boton crear solicitud.
[ otres vinc Académice ¥ |(33) Ciclo Grado Académico Facultad Programa Académico Matricula  Saldo

2010 Posgrade [ Pregrado |

Mi Cuenta Resumen de Cuenta
Consults Cusnts
Carga Academica
Solicitud de Crédito con la U
Formulario Solicitudes Icetex

- . -
Certificado de pago Vencimiento
Futuro

*+ gun saldo vencido v no pagado es de

| Otros VWine AcadEmice ¥ |®

L= maonedsa utilizada es Colembian Peso.
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CONTENIDO

PASO 2 .
REGISTRE LA PASO 3 ENTREGUE LAS GARANTIAS

INFORMACION DE SU CARGUE LOS DOCUMENTOS DEL CREDITO: PAGARE Y
CREDITO CARTA DE INSTRUCCIONES
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REGISTRE LA INFORMACION DE SU CREDITO

PASO 2:

2.1 Ingrese la informacion completa del estudiante en la
pestaina “Datos”.

ESTUDIANTE

Informacién Financiera
Referencizs Familiares

Referencias Fersonsles

D

Datos perscnales
Primer Hombre

segundo Hombre
Primer Apslliae

segundo Apsiig

Datos de nacimiento
Pae

Dspartamenta

Lugar Nagimlsnte

Datos del documento
Tips Dac Identidad
Ceédula Cudadania

Doc Identidsd

Facna Expadicion

sexo
Marsculinn

Datos de vivienda

® Direccion urbana (Colomblz)
© Dirsccion rural {Colombls)

Estago Civil

No. parsonas 3 carga
a

Caomrao-E

Teletono

Confirmar Correa-£

Confirmar Calutar

Fecna Nacimiento

Pals
Calamiiz

Departamanto

Ccudan

Ingrese o madifique a drecdan

D

Diligencie toda la informacion personal
solicitada para que el formulario le

permita continuar el proceso

Clic para diligenciar la direccion de

residencia.

Generacion de Direccion

Para realizar la separacién enire nimeros utilice el simbolo de guién (-)

Direccion:

Componentes de Direccion

HHE A
M0 oM

Clic para continuar con
informacion financiera.

OO
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2.2 Posteriormente ingrese los detalles del crédito en la pestana Informacion Financiera, de clic en el

boton “Continuar” para llevar a cabo el diligenciamiento de informacion de las referencias familiares de
los estudiantes.

Datos
Detalles del crédito

Tipo de Crédito Programa Académico

\ ']
Referencias Familiares Tipo de Solicitud l Ciclo Lectivo

v

Nimero deudores solidarios Carga Académica

Referencias Personales ‘ 7] 1.

. Inicio Plan de Pagos
Valor Matricula P
@ \ 7] ‘ Inicio Plan de Pagos:

Valor Cuota Inicial Saldo item Umero Cuctas Fecha en la cual desea
alor Cuota Inicial:
Corresponde al 20%, Valor Cuota Inicial Valor Cuota Inicial Sugerido iniciar el p/an de pagos, de
sobre el valor a financia; 000 00 acuerdo a las fechas de
y Sera’ e/ pago que Ayudas financieras que respaldan su matricula vencimiento de matr/cu/a.
. ) . ]
realizaréd en la primera Beca
P UALIXIlIOI'IUIJemD\eaﬂO
cuota del crédito. [ ICETEX
[ Crédito corto plazo
[ Plan especial orguesta y banda
Gnguna q
[ otro ;Cudl? Nota: Recuerde que los estudiantes

\ de primer semestre tienen una Unica
fecha de pago.

REGRESAR CONTINUAR ‘ o °
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dos referencias personales del estudiante.

Datos

Infermacion Financiera

ipal > Autoservicia  »

DEUDOR SOLIDARIC 1

Centra de Alumnado

Talétano Celular

Toétono o -

[ [

Referencia Familiar 2

Nombres Direceion

Apetidos Cluan

[ [

‘Cormo.E ‘Tslé"ﬂllo Fijo Fliﬂnulbn

2D

Recnesan

ESTUDIANTE

Datos

Informacién Financiera

Referencias Familiares

> Centro de Alumnado.
DEUDOR SOLIDARIO 1

SOPORTES

>

Recuerde que el astudiante no puede ser referencia personal

Referencia personal 1

Nombres Direccion
Apollidos Cludad

[ [

Parentesco Teléfono Celular
[ ] [

Correo. £ Teléfono Fijo

uuuuuu

Extension

Apeiidos. cludaa
[ [

Parentesco Teléfono Celular
[ | [

Correo-E Teléfono Fijo

Extension

1> Dpiligencie los datos de dos referencias familiares.

Nota: Recuerde que el(os) deudor(es) no puede(n) ser
referencia familiar y las referencias no se pueden repetir.

2> C(Clic para continuar con las referencias
personales del estudiante.

3> Diligencie los datos de dos referencias personales.

Nota: Recuerde que el(os) deudor(es) no puede(n) ser
referencia personal y las referencias no se pueden repetir.

OO
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2.4 En la pestana “Datos” diligencie la informacidon correspondiente del deudor solidario y de clic en el
boton “Continuar” para llevar a cabo el diligenciamiento de la informacidon financiera del deudor
solidario.

=)

Infermacion Financiera

ESTUDIANTE DEUDOR SOLIDARIO 1 SOPORTES

Datos personales

Tipo Documento Identidad
i

Referencias Familiares

Referencias Personales

Doc |dentidad

Primer Nombre

Segundo Nombre

Primer llido

Segundo Apellido

Datos de Nacimiento
Pais.

Caolombia hd

Departamento
[ v]

Datos de Vivienda

® Direccion Urbana (Colombia)

O Direceién Rural (Colombia)

Defrtamenlu

Género
v

Estado Civil
v

Correo-E

i —

Teléfono Celular

Teléfono Fijo

Ciudad

]

Fecha Nacimiento
=

Ciudad

Ingrese o modifigue direccion

Recuerde dar clic para agregar
la informacidn de la direccidn

- 00
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2.5 Ingrese la informacidn financiera del deudor solidario, seleccione la opcion “Dependencia
Laboral”, y complete los datos correspondientes en la opcion Datos Laborales y de clic en el
boton “Continuar” para llevar a cabo el diligenciamiento de las referencias familiares y
personales del deudor solidario.

Fa\uvrlns‘MenElE'im:ipd) Autoservida # Centro de Alumnado

Formulario de solicitud y renovacion de créditos

ESTUDIANTE DEUDOR SOLIDARIO 1 SOPORTES

Datos
R Dependencia Laboral
Informacién Financiera
® Empleado
Referencias Familiares O Independiente
) Datos Laborales
Referencias Personales
Empresa Cargo
Ciudad Fecha de ingreso
Direccion Ingresos Mensuales
Telefona Extension E?resu's Mensuales

Bk
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2.6 Ingrese la informacion de las referencias familiares y personales del
deudor solidario.

a> <> Diligencia los datos de dos referencias familiares.
Informacién Financiera INDMI!M: ot ID |||||| i
R prommmmm—— . m— . Nota: Recuerda que el estudiante no puede ser referencia

familiar ni personal.

uuuuuu

o e N 2> C(Clic para continuar con las referencias
e Personales del deudor solidario.

D &> Diligencia los datos de dos referencias personales.

Referencia Personal 1

Nombres Dirsceié

‘Avﬁuiﬂn; ‘Cludad
— . W ) Nota: Recuerda que el estudiante no puede ser referencia
‘Re.e,enci,,pe,m.z ‘ familiar ni personal.

‘Avsuirxn; ‘Cludad

it ‘Yeléfnn:v Celular
. 2 |

‘CnneclrE ‘rﬂéfnm- Fije Extensién

&) 2> Clic para continuar.




Ponrificia Universidad

JAVERIANA

Bogorta

PASO 1
INGRESE AL SISTEMA Y AL
FORMULARIO DE CREDITO

CONTENIDO

PASO 2 PASO 4

REGISTRE LA INFORMACION ENTREGQE LAS GARAN'I"IlAS
DE SU CREDITO CARGUE LOS DOCUMENTOS DEL CREDITO: PAGARE Y

CARTA DE INSTRUCCIONES
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PASO 3:
CARGUE LOS DOCUMENTOS

Los documentos que debera cargar son los siguientes:

* Fotocopia del documento de identidad del estudiante y deudor(es) solidario(s).

» Certificado laboral del deudor(es) solidario(s) en el cual se especifique cargo, salario, y
antigiedad, con no mas de 30 dias de expedido®*. En el caso de ser independiente se
debe anexar certificado elaborado por contador publico, adjuntando copia de |la tarjeta
profesional y del documento de identidad del contador que certifique.

Nota:

- Para el crédito a Corto Plazo, el deudor solidario debe demostrar ingresos mensuales iguales o superiores a cuatro

millones de pesos ($4.000.000) o dos deudores solidarios que sumando sus ingresos sean iguales o superiores a ese

valor. En caso de no cumplir con el valor del ingreso solicitado, el crédito pasara a un segundo estudio por parte de la
2 Coordinacién de Créditos Directos de la Universidad.

- Para el crédito a Mediano Plazo, el deudor solidario debe demostrar ingresos mensuales iguales o superiores a cuatro

millones de pesos ($6.000.000) o dos deudores solidarios que sumando sus ingresos sean iguales o superiores a ese
valor. En caso de no cumplir con el valor del ingreso solicitado, el crédito pasara a un segundo estudio por parte de la

Coordinacién de Créditos Directos de la Universidad.
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3.1 Al finalizar el diligenciamiento del formulario de solicitud de crédito, debe cargar los documentos
solicitados segun la linea de crédito. En la opcion “Soportes del proceso” realice el cargue de los
documentos requeridos que se visualizan a continuacion y de clic en el boton “FINALIZAR” para llevar
a cabo el envio de la solicitud correspondiente.

Faw_rinsiMmEl&'indpd) Autosarvico Centro de Alumnado

Formulario de solicitud y renovacion de créditos

ESTUDIANTE DEUDOR SOLIDARIO 1 SOPORTES

Soportes del proceso

|
Copia Cédula Deudor Solidaria

Certificaciones Laborales

Cargar
Copiz de Cadula Estudiants Cargar
Cargar

o ]

Nota:
Por motivo de la actual crisis sanitaria, la Oficina de Apoyo Financiero habilité la descarga del
Pagaré y la Carta de Instrucciones en blanco para que puedan ser diligenciados y cargados en

este momento del proceso. o °
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3.2 Una vez finalice la solicitud del crédito, el sistema le permitira descargar el formulario

diligenciado, pagaré y carta de instrucciones en formato PDF, de clic en cada una de estas
opciones

Paelfisa L nersadsl
JAVERIANA

Favaritos | Mmu@mpd » Mutosenvida Cantro de Alumnado

Formulario de solicitud y renovacion de créditos

ESTUDMANTE DEUDOR SOLIDARIO 1 SOPORTES RESULTADO

Documentos

Documentos

Estado

Las docurmentos asociados & su solicitud fueron enviados al comen registrado y 3 sus deudaores solidarias.
Itilice los botones de abajo si desea descargar los documentos

Carta

ot |
Formulario
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Para generar el Pagaré, Carta de Instrucciones y Formulario de Solicitud de Crédito, debe tener en cuenta
que las ventanas emergentes del navegador deben estar desbloqueadas.

Consulte aqui cdmo desactivar el bloqueo de ventanas emergentes segun el navegador que estés utilizando.

MACROPROCESO GESTION LEGAL % 24 .
PROCESO PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION i i MACROPROCESO GESTION LEGAL
DE DOCUMENTOS. JAVERIANA  PROCESO PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION
" DE DOCUMENTOS
Fecha solicitd o 00821 Tipo PAGARE UNICO
renovacion Crédita stttz y Termees on v trs o s Ui
Pagaré No.
" Lugar Fecha SERORES Pagare No.
Tipe lgenificackin €€ W Expedcign Dot DL Expaicién T tman VMVERSIDAD JAVERIANA Yo, (nosotros) ( X ), entificados como aparece al pie
Dl e o ot €22 gt 510 i Comarin ko, pof FS A pane i aash Ao acs) Mprac & IneAETNR A 13 de nuestras firmas, declaramos que por virtud del presente titulo valor debemos y pagaremos incondicional y
PN LPVERS0AD JAVERUA 2 1512 o 1 240 s S s B 1 & 3 3 e, e o) s vt 62 solidariamente, a Ia orden de la PONTIFICIA UNIVERSIDAD JAVERIANA 0 a quien represente sus derechos, en la
Ve 630 0 marera OlSara 2 e
Primer Apelido Segundo Apelide Hombres ciudad de B Ia suma
de:
1. Cuanti fosl del pagar: st sed s 313 sumtors gacer e
£nayor 58 13 PONTIFICIA UNIVERSIDAD JAVERIANA, tie6 comar E1 rEm E0UCHVD 0 125 SUMSS 52 CNer qUe 531803 Mos) 3 DEDEr CUBLIrs que T (8, )
Genem Estado Chil Fez Lugar -t g e ! 7S, PSS, VA, 155, CoNTRSOns, f gISS 02 SebrER B s oo Plazo. Plaza. Que pagaré (mos) la suma anteriorments Indicada en una sola aportunidad &l dia [N
Nac Nac. 2 Fatha o vncimint: comesponser 3 1 6 ia e Qe se NS o ESpaGES CERS e Hano en & pagr, & Scn o s PONTICI. del mes del o ( )
UNIVER SIDAD JAVERIZNA N . ) X
N Intereses, Los intersses comisntss y de mora se liquidaran a la tasa maxima pemitida por la ley. (Articulo 884 del
Mimero e prscras a carga s Cédigo de Comertio, modificado por el articulo 111 de la Ley 510 de 1998).
B Impuesto de Timbre: Elimpuesto de timbre de éste documento si se causare seré de cargo tnica y exclusivamente
T — de los deudores solidarios.
Ciudad de residendia  Bogata D.C. Direccian de la residencia 111 de 3 Ley St e 1263 Clausula Aceleratoria: El tenedor pedrd deelarar vencidos Ia totalidad de los plazos de esta obligacion o de las
Bl ey bl iy reianaas 31 cuotas que consiituyan el saldo de lo debido y exigir su pago inmediato, euando los deudores eniren en mora o
& EiLos) befo frmaefe) atoeoautzanoe)exprea ¢ nevctiemee a a PONTIFCIA UNVERSIDAD SAVERIANA 03 cien repesert s derechcs, incumplan cualquiera d las obligacionss derivadas del presents Gocumento.
Telbfoma Grocan < Este pagaré s otorga con espacios en blanco, los cuales serdn llenados de acuerdo a la carta de instruceiones que:
autoriza llenar dichos espacios.
2
N . Para constancia de lo anterior se firma y otorga en a ciudad de ( Bogotd ) el presente pagaré hoy alos ( 22 ) dias del
Comea elecitinice secareces como Areio i T mes (4) del afio (2020 )
s o mes (4 seiato 2020)
Facultad Carrerao Posgrado nompre: T 2 Firma Deudor
cc: Nombre:
cc:
Walor de maincula
T FmaDedderSoidsol
Cide . Hombre: Fimma Deudor Solidario 1
Nombre:
REFERENCIAS FAMILIARES ESTUDIANTE



http://www.javeriana.edu.co/puj/viceadm/dti/mesa/desbloqueo/
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CONTENIDO

PASO 1 PASO 2 ' PASO 4

INGRESE AL SISTEMA Y AL REGISTRE LA INFORMACION PASO 3 ENTREGUE LAS GARANTIAS
FORMULARIO DE CREDITO DE TU CREDITO CARGUE LOS DOCUMENTOS DEL CREDITO: PAGARE Y

CARTA DE INSTRUCCIONES
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PASO 4:
ENTREGA DE LAS GARANTIAS DEL CREDITO

PAGARE Y CARTA DE INSTRUCCIONES

Los documentos que debera entregar en fisico en la Oficina de Apoyo Financiero son:

* Pagaré
e (Carta de Instrucciones

TN

Nota:

- Recuerde que estos documentos deben ser entregados con firma original, no se admiten copias.

- Solo se deben diligenciar los espacios para firma, nombre y nimero de identidad ubicados en la parte baja de
cada documento, los demds espacios deben quedar completamente en blanco.

- No se admiten documentos con tachones o enmendaduras.

e
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Previa aprobacion deberd radicar el pagare y la carta de instrucciones unicamente firmadas en la Oficina
de Apoyo Financiero en el horario de lunes a viernes de 8:00 am a 5:00 pm en jornada continua

Cra. 7a No 40 B - 36 Ed. Jorge Hoyos Vdsquez, S.J. Piso 0

Nota:
& por motivo de la actual crisis sanitaria, podra presentar el Pagaré y la Carta de Instrucciones en el paso No. 3 de la solicitud. Cuando las
actividades presenciales se reanuden, debera radicar los documentos originales en la Oficina de Apoyo Financiero

- 0O
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PASO 1
INGRESE AL SISTEMA Y AL
FORMULARIO DE CREDITO

CONTENIDO

PASO 2
REGISTRE LA INFORMACION
DE TU CREDITO

PASO 3
CARGUE LOS DOCUMENTOS

PASO 4
ENTREGUE LAS GARANTIAS
DEL CREDITO: PAGARE Y
CARTA DE INSTRUCCIONES
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Revisado por Aprobado por

Coordinador de Créditos Directos de la Universidad Jefe Oficina de Apoyo Financiero




